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постановлением 
администрации Балаганского 
муниципального образования
от 23 апреля 2015года № 81
РЕЕСТР 
муниципальных услуг Балаганского муниципального образования 
Раздел 1. Муниципальные услуги, предоставляемые органами местного самоуправления Балаганского муниципального образования 

	№ п/п
	Наименование муниципальной услуги
	Структурное подразделение, специалисты Администрации ответственные за оказание услуги
	Заявители
	Сведения об административном регламенте (дата, № постановления)

	1
	Назначение, перерасчет размера пенсии за выслугу лет гражданам, замещавшим должности муниципальной службы в администрации Балаганского муниципального образования
	Главный специалист по бухгалтерскому учету
	граждане, замещавшие должности муниципальной службы
	Административный регламент о назначении, перерасчете размера пенсии за выслугу лет гражданам, замещавшим должности муниципальной службы вБалаганском МО.
Постановление № 186 от 9 октября 2013 г.

	2
	Выдача копий муниципальных правовых актов администрации Балаганского муниципального образования
	Ведущий специалист по делопроизводству
	физические или юридические лица,
	Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача копий нормативных правовых актов администрации Балаганского муниципального образования» постановление от 14.03.2014 года № 48

	3
	Организация рассмотрения обращений граждан и личного приема граждан в администрации Балаганского муниципального образования
	Ведущий специалист по делопроизводству
	физические и юридические лица
	Административный регламент об обращении граждан утвержден постановлением от 05.09.2011г. №101

	4
	Выдача справки о составе семьигражданина с указанием степени родства и (или) свойства членов семьи
	Ведущий специалист по делопроизводству
	физические лица
	Административный регламент по выдаче справки о составе семьи
 постановление от 05.09.2011 №110 

	5
	Выдача справки с места жительства (места пребывания) о совместном проживании ребенка (детей) с законным представителем
	Ведущий специалист по делопроизводству
	физические лица
	Административный регламент оформление справки о месте жительствапостановление от 05.09.2011г. №102

	6
	Выдача справки о составе семьи гражданина с указанием размера занимаемой общей площади жилого помещения и наличия либо отсутствия печного отопления
	Ведущий специалист по делопроизводству
	физические лица
	Административный регламент по выдаче справки о составе семьи
постановление от 05.09.2011 №110

	7
	Первичный воинский учет граждан, пребывающих в запасе и подлежащих призыву на воинскую службу
	Старший инспектор по воинскому учету
	физические лица
	Административный регламент «Первичный воинский учет граждан, пребывающих в запасе и подлежащих призыву на воинскую службу».
постановление
от  08.04.2015 г. № 70

	8
	Прием заявлений, документов, а так же постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях 
	Ведущий специалист по муниципальному имуществу
	физические лица
	Административный регламент по предоставлению  муниципальной услуги населению: «Прием заявлений, документов, а так же постановка граждан на учет в качестве нуждающихся  в жилых помещениях»
постановление
от 05.09.2011г. № 103

	9
	Оформление справки с места жительства умершего 
	Ведущий специалист по делопроизводству
	физические лица
	Административный регламент об оформлении справки с места жительства умершегоПостановление от05.09.2011г. №106

	10
	Оформление справки о личном подсобном хозяйстве (ЛПХ) 
	Ведущий специалист по ЖКХ
и благоустройству
	физические лица
	Административный регламент  об оформлении справки ЛПХ.Постановление от 05.09.2011г. №107

	11
	Выдача ордеров на земляные работы.
	Ведущий специалист по ЖКХ
и благоустройству
	физические и юридические лица
	Административный регламент по выдаче ордеров на земляные работы.
Постановлениеот 10.09.2013 года № 157

	12
	Выдача разрешения на перевод жилого помещения в нежилое
	Ведущий специалист по ЖКХ
и благоустройству
	физические и юридические лица
	Административный регламент исполнения муниципальной услуги по переводу жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение Балаганского муниципального образования Постановление от 12.09.2013 г. № 175 

	13
	Выдача выписок из реестра собственности Балаганского муниципального образования 
	Ведущий специалист по муниципальному имуществу
	физические лица
	Административный регламент выдача выписок из реестра  муниципальной собственности Постановление от 21.05.2014 г. № 137

	14
	Прием заявлений, документов, а так же постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях в т.ч.по договору социального найма 
	Ведущий специалист по муниципальному имуществу

	физические лица
	Административный регламент по приему заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях.
Постановление от 05.09.2011г. № 103

	15
	Присвоение (уточнение) почтовых адресов объектам недвижимого имущества, расположенным на территории Балаганского муниципального образования 
	Ведущий специалист по ЖКХ
и благоустройству
	физические и юридические лица
	Административный регламент по уточнению почтовых адресов
Постановление от 05.09.2011 № 109

	16
	Предоставление информации об очередности предоставления жилых помещений 
	Ведущий специалист по муниципальному имуществу
	физические лица
	Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информации об очередности предоставления жилых помещений» Постановление от 05.09.2011г. №111

	17
	Предоставление информации о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг населению» 
	Ведущий специалист по ЖКХ
и благоустройству
	физические и юридические лица
	Административный регламент о порядке предоставления услуг ЖКХ. Постановление от 05.09.2011г. №105

	18
	Предоставление выписки из похозяйственной книги о наличии у гражданина права на земельный участок
	Ведущий специалист по ЖКХ
и благоустройству
	физические и юридические лица
	Административный регламент о выдаче выписки из похозяйственной книги о наличии у гражданина права на земельный участок.Постановление от 05.09.2011г. №104

	19
	Выдача разрешений на строительство (реконструкцию, капитальный ремонт) и ввод объектов в эксплуатацию.

	Ведущий специалист по ЖКХ
и благоустройству
	физические и юридические лица
	Административный регламент о выдаче разрешений на строительство (реконструкцию, капитальный ремонт) и ввод объектов в эксплуатацию.Постановление
от. 12.09.2013 г. № 174

	
	Признание жилых помещений пригодными (непригодными) для проживания и жилого дома, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции
	Межведомственная комиссия
	физические и юридические лица
	Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Признание жилых помещений пригодными (непригодными) для проживания и жилого дома, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции»постановление от 17.09.2014 г. № 215

	20
	Выдача разрешений на снос зеленых насаждений.
	Ведущий специалист по ЖКХ
и благоустройству
	физические и юридические лица
	Административный регламент по выдаче разрешений на снос зеленых насажденийПостановление от 11.09.2013 г. № 160

	21
	Организация ритуальных услуг и содержание мест захоронения на территории Балаганского МО
	Ведущий специалист по ЖКХ
и благоустройству
	физические и юридические лица
	Административный регламент по организации ритуальных услуг и содержание мест захоронения на территории Балаганского МОПостановление от 03.10.2013 года № 184

	22
	Предоставление объектов муниципального нежилого фонда в аренду, безвозмездное пользование без проведения торгов в случаях, предусмотренных действующим законодательством
	Ведущий специалист по муниципальному имуществу

	физические и юридические лица
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление объектов муниципального нежилого фонда в аренду, безвозмездное пользование без проведения торгов в случаях, предусмотренных действующим законодательством» Постановление от14.04.2015 г. № 75

	23
	Прекращение аренды, права постоянного (бессрочного) пользования, права безвозмездного (срочного) пользования на земельные участки
	Ведущий специалист по ЖКХ
и благоустройству
	физические и юридические лица
	
Административный регламент предоставления муниципальной услуги по предоставлению земельных участков, находящихся в муниципальной собственностина территории Балаганского муниципального образования
Постановление от 01.04.2015 г.     
№ 66

	24
	Предоставление земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, государственная собственность на которые на разграничена или находящихся в муниципальной собственности, для создания крестьянского фермерского хозяйства и осуществления его деятельности
	Ведущий специалист по ЖКХ
и благоустройству
	физические и юридические лица
	

	25
	Предоставление земельных участков, находящихся на территории Балаганского муниципального образования, государственная собственность на которые не разграничена, или находящихся в муниципальной собственности, для целей, не связанных со строительством
	Ведущий специалист по ЖКХ
и благоустройству
	физические и юридические лица
	

	26
	Переоформление права постоянного (бессрочного) пользования на право аренды или право собственности на земельный участок
	Ведущий специалист по ЖКХ
и благоустройству
	физические и юридические лица
	

	27
	Предоставление земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена или находящихся в муниципальной собственности, на которых расположены здания, строения, сооружения
	Ведущий специалист по ЖКХ
и благоустройству
	физические и юридические лица
	

	28
	Передача муниципального имущества в оперативное управление, хозяйственное ведение, изъятие муниципального имущества из оперативного управления, хозяйственного ведения
	Ведущий специалист по муниципальному имуществу

	физические и юридические лица
	Административный регламент о передаче муниципального имущества в оперативное управлениеПостановление от 11.09.2013 г. № 159

	29
	Отнесение земель или земельных участков в составе таких земель к определенной категории, переводу земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую 
	Ведущий специалист по ЖКХ
и благоустройству
	физические и юридические лица
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Отнесение земель к категориям, перевод их из одной категории в другую» Постановление  от 21.05.2014 г. № 136

	30
	Прием заявлений и выдача документов об утверждении схемы расположения земельного участка
	Ведущий специалист по ЖКХ
и благоустройству
	физические и юридические лица
	административный регламент предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений и выдача документов об утверждении схемы расположения земельного участка» Постановление от 13.04.2015г. № 73

	31
	Выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам транспортного средства, осуществляющего перевозки опасных, тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, в случае, если маршрут, часть маршрута транспортного средства, осуществляющего перевозки опасных, тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, проходят по автомобильным дорогам местного значения Балаганского муниципального образования и не проходят по автомобильным дорогам федерального, регионального или межмуниципального значения, участкам таких автомобильных дорог
	Ведущий специалист по ЖКХ
и благоустройству
	физические и юридические лица
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги "Выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам транспортного средства, осуществляющего перевозки опасных, тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, в случае, если маршрут, часть маршрута транспортного средства, осуществляющего перевозки опасных, тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, проходят по автомобильным дорогам местного значения Балаганского муниципального образования и не проходят по автомобильным дорогам федерального, регионального или межмуниципального значения, участкам таких автомобильных дорог" Постановление № 290  от 18.11.2014

	32
	Предоставление во владение и (или) пользование имущества, включенного в перечень муниципального имущества, предназначенного для для субъектов малого и среднего предпринимательства и организаций, образующих инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства
	Ведущий специалист по муниципальному имуществу

	физические и юридические лица
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление во владение и (или) пользование имущества, включенного в перечень муниципального имущества, предназначенного для субъектов малого и среднего предпринимательства и организаций, образующих инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства»

	Муниципальные функции

	1
	Проведение проверок при осуществлении муниципального лесного контроля на территории Балаганского муниципального образования
	Ведущий специалист по ЖКХ
и благоустройству
	физические и юридические лица
	Административный регламент проведения проверок при осуществлении муниципального лесного контроля на территории Балаганского муниципального образованияПостановление

	2
	Осуществление  муниципального жилищного контроля  на территории  Балаганского муниципального образования
	Ведущий специалист по муниципальному имуществу

	физические и юридические лица
	Административный регламент  по осуществлению  муниципального жилищного контроля  на территории  Балаганского муниципального образования Постановление от 18.09.2013 г. № 176

	3
	Осуществление  муниципального земельного контроля  на территории  Балаганского муниципального образования
	Ведущий специалист по ЖКХ
и благоустройству

Ведущий специалист по муниципальному имуществу

	физические и юридические лица
	Административный регламент  по осуществлению  муниципального земельного контроля  на территории  Балаганского муниципального образованияПостановление
от. 18.09.2013 г. № 177

	4
	 Осуществление муниципального контроля за обеспечением сохранности автомобильных дорог местного значения Балаганского муниципального образования
	Ведущий специалист по ЖКХ
и благоустройству
	физические и юридические лица
	Административный регламент предоставления муниципальной функции «Муниципальный контроль за обеспечением сохранности автомобильных дорог местного значения Балаганского муниципального образования».Постановление от 10.10.2013г. № 187







Раздел 2.Перечень муниципальных услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления администрацией Балаганского муниципального образования

	№ п/п
	Наименование услуги, которая является необходимой и обязательной для предоставления муниципальной услуги

	1.
	Выдача справки о составе семьи гражданина с указанием степени родства и (или) свойства членов семьи

	2.
	Выдача справки с места жительства (места пребывания) о совместном проживании ребенка (детей) с законным представителем

	3.
	Выдача справки о составе семьи гражданина с указанием размера занимаемой общей площади жилого помещения и наличия либо отсутствия печного отопления

	4.
	Оформление справки с места жительства умершего

	5.
	Предоставление справки о соответствии адреса, в случае изменения адреса жилого помещения




Раздел 3. Услуги, предоставляемые муниципальными учреждениями и другими организациями, в которых размещается муниципальное задание (заказ)

	№ п/п
	Наименование муниципальной услуги
	исполнитель муниципальной услуги
	Заявители
	Сведения об административном регламенте (дата, № постановления)

	1
	Организация досуга жителей на базе культурно-досуговых учреждений», «Проведение культурно-массовых мероприятий». 
	МКУК Социально-культурный центр «Спектр»
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