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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

Иркутская область

Балаганский район

ДУМА

БАЛАГАНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

третьего созыва

РЕШЕНИЕ 

«28» февраля 2017 года





                  № 1/1-ГД

О внесении изменений 

в Устав Балаганского

муниципального образования 

В целях приведения Устава Балаганского муниципального образования в соответствие законодательству, руководствуясь статьями 16, 44 Устава Балаганского муниципального образования Дума Балаганского муниципального образования 

РЕШИЛА:

1. Внести в Устав Балаганского муниципального образования следующие изменения:

1.1 Статья 19. Опрос граждан

1.1.1 в части 7 слова «в соответствии с Федеральным законом и настоящим Уставом» заменить словами «в соответствии с законом Иркутской области.»;

1.2 Статья 25 Гарантии деятельности Главы Поселения 

1.2.1 пункт 5 части 2 изложить в следующей редакции:

«единовременная выплата Главе, достигшему пенсионного возраста или потерявшему трудоспособность, в связи с прекращением его полномочий (в том числе досрочно)

Указанная выплата не может быть установлена в случае прекращения полномочий указанного лица по основаниям, предусмотренным абзацем седьмым части 16 статьи 35, пунктами 2.1,3,6-9 части 6, частью 7.1 Федерального закона «Об общих принципах организации местного самоуправления в  Российской Федерации»;

1.2.2 пункт 5 считать пунктом 6 части 2

1.3 Статья 26 Досрочное прекращение полномочий Главы Поселения

1.3.1 дополнить частью 4 следующего содержания:

«Полномочия главы муниципального образования прекращаются досрочно в случае

несоблюдения ограничений, установленных Федеральным законом от 06.10.2003 № 131 – ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

1.4. Депутат Думы Поселения

1.4.1 в части 7 слова «Федеральным законом от 7 мая 2013 года № 79-ФЗ «О запрете отдельным категориям лиц открывать и иметь счета (вклады), хранить наличные денежные средства и ценности в иностранных банках, расположенных запределами территорий Российской Федерации, владеть и (или) пользоваться иностранными финансовыми инструментами» исключить; 

1.5 Статья 51.7. Запреты, связанные с муниципальной службой

1.5.1 пункт 1 части 1 изложить в следующей редакции:

«заниматься предпринимательской деятельностью лично или через доверенных лиц, а также участвовать в управлении хозяйствующим субъектом (за исключением жилищного, жилищно-строительного, гаражного кооперативов, садоводческого, огороднического, дачного потребительских кооперативов, товарищества собственников недвижимости и профсоюза, зарегистрированного в установленном порядке), если иное не предусмотрено федеральными законами или если в порядке, установленном муниципальными правовым актом в соответствии с федеральными законами и законом Иркутской области ему не поручено участвовать в управлении этой организацией»;

1.5.2 пункт 3 части 1 исключить

1.6 Статья 53. Экономическая основа местного самоуправления 

1.6.1 часть 2 исключить

1.7 Статья 54 Состав муниципального имущества

1.7.1 статью изложить в следующей редакции:

1. В собственности Поселения может находиться:

1) имущество, предназначенное для решения установленных Федеральным законом № 131-ФЗ вопросов местного значения

2) имущество, предназначенное для обеспечения деятельности органов местного самоуправления и должностных лиц местного самоуправления, муниципальных служащих, работников муниципальных предприятий и учреждений в соответствии с нормативными правовыми актами Думы Поселения;

3) имущество, предназначенное для осуществления отдельных государственных полномочий, переданных органами местного самоуправления, в случаях, установленных федеральными законами и законами Иркутской области, а также имущество, предназначенное для осуществления отдельных полномочий органов местного самоуправления, переданных им в порядке, предусмотренном частью 1 статьи 15 Федерального закона № 131 – ФЗ;

4) имущество, необходимое для решения вопросов, право решения которых предоставлено органам местного самоуправления федеральными законами и которые не отнесены к вопросам местного значения;

5) имущество, предназначенное для решения вопросов местного значения в соответствии с частью 3 статьи 14 Федерального закона № 131 – ФЗ, а также имущество, предназначенное для осуществления полномочий по решению вопросов местного значения в соответствии с частями 1, 1.1 статьи 17 Федерального закона № 131 – ФЗ

2. В случаях возникновения у Поселения права собственности на имущество, не соответствующее требованиям части 1 настоящей статьи, указанное имущество подлежит перепрофилированию (изменению целевого назначения имущества) либо отчуждению.

Порядок и сроки отчуждения такого имущества устанавливаются федеральным законом.;

1.8 Статья 57 Местный бюджет

1.8.1 статью изложить в следующей редакции:

1. Муниципальное образование имеет собственный бюджет (местный бюджет).

2. Составление и рассмотрение проекта местного бюджета, утверждение и исполнение местного бюджета, осуществление контроля за его исполнением, составление и утверждение отчета об исполнении местного бюджета осуществляется органами местного самоуправления самостоятельно с соблюдением требований, установленных Бюджетным кодексом Российской Федерации.

3. Бюджетные полномочия муниципального образования устанавливаются Бюджетным кодексом Российской Федерации.

4. Проект местного бюджета, решение об утверждении местного бюджета, годовой отчет о его исполнении, ежеквартальные сведения о ходе исполнения местного бюджета и о численности муниципальных служащих органов местного самоуправления, работников муниципальных учреждений с указанием фактических расходов на оплату их труда подлежат официальному опубликованию.

Органы местного самоуправления поселения обеспечивают жителям поселения возможность ознакомится с указанными документами и сведениями в случае невозможности их опубликования».

1.9 Статья 74.1 Ответственность Думы поселения перед государством

1.9.1 дополнить частью 4 следующего содержания:

Депутаты Думы Балаганского муниципального образования, распущенной на основании пункта 2.1 настоящей статьи, вправе в течении 10 дней со дня вступления в силу закона Иркутской области о роспуске Думы Балаганского муниципального образования обратиться в суд с заявлением для установления факта отсутствия их вины за не проведение Думой Балаганского муниципального образования правомочного заседания в течении трех месяцев подряд;

1.10 Статья 74.2 Ответственность главы муниципального образования и главы местной администрации перед государством.

1.10.1 статью изложить в следующей редакции

1. Ответственность Главы муниципального образования перед государством наступает в случае:

1) избрании Главой муниципального образования нормативного правого акта, противоречащего Конституции Российской Федерации, федеральным конституционным законом, федеральным законом, законом Иркутской области, Уставу муниципального образования, если такие противоречия установлены соответствующим судом, а Глава муниципального образования в течении двух месяцев со дня вступления в  силу решения суда либо в течении иного предусмотренного решением суда срока не принял в пределах своих полномочий мер по исполнению решения суда;

2)совершения Главой муниципального образования действий, в  том числе издания им правового акта, не носящего нормативного характера, влекущих нарушение прав и свобод человека и гражданина, угрозу единству и территориальной ценности Российской Федерации и ее обороноспособности, единству правового и экономического пространства Российской Федерации, нецелевое использование межбюджетных трансфертов, имеющих целевое назначение, бюджетных кредитов, нарушений условий предоставления межбюджетных трансфертов, бюджетных кредитов, полученных из других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, если это установлено соответствующим судом, а Глава муниципального образования не принял в пределах своих полномочий мер по исполнению решения суда.

2. Ответственность Главы муниципального образования наступает в порядке и сроки,  установленные федеральным законодательством;
1.11 Статья 74.3 Удаление главы муниципального образования в отставку 

1.11.1 части 3-13 исключить  

Глава муниципального образования                                                     Н.А. Жуков


Председатель Думы                                                                            П.Г. Вилюга

Депутаты                                ______________________

                                                РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

Иркутская область

Балаганский район

ДУМА

БАЛАГАНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

третьего созыва

                                                                     РЕШЕНИЕ

« 28 »  февраля 2017 года                                                                             № 1/2-ГД                                              

«О внесении изменений в решение №8/1-ГД от 23.12.2016 г. «О бюджете Балаганского муниципального образования на 2017 год»
На основании  статьи 31 Устава Балаганского муниципального образования Дума Балаганского муниципального образования

РЕШИЛА:

Внести изменения в решение Думы Балаганского муниципального образования от 23.12.2016 г. №8/1-ГД «О бюджете Балаганского муниципального образования на 2017 год»
           1) Пункт 1 изложить в следующей редакции

- «Пункт 1»

Утвердить  основные  характеристики  бюджета Балаганского муниципального образования на 2017 год:

- общий объем доходов бюджета в сумме 20 047,4 тыс. рублей, в том числе безвозмездные поступления в сумме 7 752,4 тыс. рублей, в том числе из других бюджетов в сумме 7 752,4 тыс.рублей, 

- общий объем расходов в сумме 20 047,4 тыс. рублей;

- размер дефицита в сумме 0 тыс. рублей или 0 % от годового объема  доходов без учета утвержденного объёма безвозмездных поступлений.

2) Приложения 1,4,5,6,9 изложить в новой редакции

           3) Настоящее Решение подлежит опубликованию в официальном Вестнике Балаганского муниципального образования.

           4) Настоящее решение вступает в силу со дня опубликования (обнародования).

Глава Балаганского

муниципального образования                                         Н.А.Жуков

РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

Иркутская область

Балаганский район

ДУМА

БАЛАГАНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

третьего созыва

РЕШЕНИЕ

« 28 » февраля 2017 года                 Балаганск                                 №  1/3  -ГД

Об определении схемы избирательных округов при проведении выборов депутатов Думы Балаганского муниципального образования 


В соответствии с пунктом 2 статьи 18 Федерального закона от 12.06.2002 № 67-ФЗ «Об основных гарантиях избирательных прав и права на участие в референдуме граждан Российской Федерации», статьями 16, 17,18, пунктами 1, 2 статьи 19 Закона Иркутской области от 11.11.2011 № 116-оз «О муниципальных выборах в Иркутской области» руководствуясь решением Балаганской территориальной избирательной комиссии от 28.11.2016 г. № 42/241, Дума Балаганского муниципального образования 

РЕШИЛА:

1. Утвердить схему избирательных округов при проведении выборов депутатов Думы Балаганского муниципального образования Приложение 1

           2. Настоящее  Решение подлежит опубликованию в официальном Вестнике Балаганского муниципального образования.


3. Направить настоящее решение в Балаганскую территориальную избирательную комиссию.

Глава Балаганского

муниципального образования



 
Н.А.Жуков

Приложение № 1

                                                                                  к Решению

Думы Балаганского

муниципального образования

                                                                                   от  28.02.2017 г. № 1/3-ГД

СХЕМА

ИЗБИРАТЕЛЬНЫХ ОКРУГОВ ПРИ ПРОВЕДЕНИИ ВЫБОРОВ

ДЕПУТАТОВ ДУМЫ БАЛАГАНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО

ОБРАЗОВАНИЯ

1. Численность депутатов – 10 человек

2. Численность избирателей на 01.07.2016 года – 3343 человек.

ПЯТИМАНДАТНЫЙ ИЗБИРАТЕЛЬНЫЙ ОКРУГ

№ 1

В границы округа входит часть территории Балаганского муниципального образования (р.п. Балаганск – улицы: Ангарская с №1 по №49, с №2 по №32, Байкальская, Биостанция, Горького, Дворянова, Декабрьских событий, Дружбы, Калинина, Кирова, Комарова, Кольцевая с №1 по №115, с №2 по №80, Кутузова, Ленина с №1 по №19, с №2 по №16, Лермонтова, Литвинова, Маяковского, Менделеева, Мира, Набережная, Нахимова, Октябрьская с №1 по №23, с №2 по №16, Орджоникидзе, Осипенко, Партизанская, Пушкина, Портовая, Пролетарская, Садовая, Суворова, Филатова, Фурманова, Чайкиной, переулки: Кошевого, Пионерский, Танеева, Школьный).

     Число избирателей в избирательном округе №1 – 1645 человек

Количество мандатов, замещаемых в округе – 5.

ПЯТИМАНДАТНЫЙ ИЗБИРАТЕЛЬНЫЙ ОКРУГ

№2

В границы округа входит часть территории Балаганского муниципального образования (р.п. Балаганск – улицы: Ангарская с № 51 по № 91, с №34 по №86, Аэропорт, Ветлечебница, Дзержинского, Заводская, 2-я Заводская, Заготконтора, Кирзавод, Колхозная, Кольцевая с №117 по №155, с №82 по № 104, Ленина с №2 по №67, с №18 по №50, Лесная, Некрасова, Новая, Октябрьская с №25 по №75, с №18 по №62, свердлова, Северная, Строительная, Трактовая, Трудовая, Чехова, Юбилейная, переулки: Березовый, Глинки, Западный, Индустриальный, Коммунистический, Кооперативный, Котовского, Панкратьева, Рабочий, Сибирский, Торговый).

число избирателей в избирательном округе № 2 -1698 человек.

Количество мандатов замещаемых в округе – 5.

Схема избирательных округов №1 и №2 при проведении выборов депутатов Думы Балаганского муниципального образования
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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

Иркутская область

Балаганский район

ДУМА

БАЛАГАНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

третьего созыва

РЕШЕНИЕ

«28» февраля  2017 года




            
№  1/4 –ГД

О внесении изменения  в Правила землепользования и застройки  Балаганского муниципального образования


В соответствии ст.24 п.17. Градостроительного кодекса РФ, на основании протокола публичных слушаний № 1 от 24.01.2017 г «По проекту внесения изменений в Правила землепользования и застройки  Балаганского муниципального образования» ст. 14 Федерального закона от 06.10.2003г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», руководствуясь статьей 31 Устава Балаганского муниципального образования, Дума Балаганского муниципального образования.

РЕШИЛА:

Внести изменения  в Правила землепользования и застройки  Балаганского муниципального образования утвержденных решением Думы Балаганского муниципального образования от 05.07.2013 г. № 5/2, в части:

1. В статью 37 «Виды территориальных зон, выделенных на карте градостроительного зонирования территории Балаганского муниципального образования» изменить наименование территориальных зон: 

1.1.- зону застройки индивидуальными жилыми домами (индекс Ж-1) на зону застройки жилыми домами (индекс Ж-1).

1.2. - зону объектов дошкольного, начального и среднего общего образования (индекс Ж-3) на зону объектов для образования и просвещения.

2. Изменить территориальную зону парков, скверов, бульваров (индекс Р-3), расположенную по адресу: Иркутская область, Балаганский район, р.п. Балаганск, ограниченную улицами Строительная, Колхозная, Набережная на зону  застройки жилыми домами (индекс Ж-1);

3. Изменить территориальные зоны делового, общественного и коммерческого назначения (индекс ОД-1),  расположенные по адресу: Иркутская область, Балаганский район, р.п. Балаганск, ограниченные улицами Октябрьская, Северная, Лесная на зону  застройки жилыми домами (индекс Ж-1);

4. Изменить территориальную зону  парков, скверов, бульваров (индекс Р-3) сквер, расположенную по адресу: Иркутская область, Балаганский район, р.п. Балаганск, ограниченную улицами Строительная, Колхозная, Ангарская на зону делового, общественного и коммерческого назначения (индекс ОД-1);

5. Изменить территориальную зону  парков, скверов, бульваров (индекс Р-3) часть сквера по адресу: Иркутская область, Балаганский район, р.п. Балаганск, ограниченную улицами Октябрьская Северная  на зону  застройки жилыми домами (индекс Ж-1);

6. Изменить границы территориальной зоны застройки жилыми домами (индекс Ж-2)  расположенной  по адресу: Иркутская область, Балаганский район, р.п. Балаганск, на перекрестке улиц Юбилейная и Ангарская на зону  застройки жилыми домами (индекс Ж-1);

7. Изменить границы территориальной зоны застройки жилыми домами (индекс Ж-1) расположенной по адресу: Иркутская область, Балаганский район, р.п. Балаганск, ул. Горького д. 32 , 34 на зону делового, общественного и коммерческого назначения (индекс ОД-1) под размещение магазинов;
  8. Изменить территориальную зону, предназначенную для отдыха, туризма (индекс Р-5) расположенную по адресу: Иркутская область, Балаганский район, р.п. Балаганск, ограниченной улицами Кирова, Байкальская, Калинина, на зону  застройки индивидуальными жилыми домами (индекс Ж-1);

9.  Изменить территориальную зону, предназначенной для зоны режимных объектов (индекс СН-4) расположенную по адресу Иркутская область, Балаганский район, р.п. Балаганск, ул.  Горького 65, частично на зону  застройки жилыми домами (индекс Ж-1), частично на зону  делового, общественного и коммерческого назначения (индекс ОД-1);

10. Изменить территориальную зону делового, общественного и коммерческого назначения (индекс ОД-1) расположенной по адресу Иркутская область, Балаганский район, р.п. Балаганск, ул.  Ленина на зону  застройки жилыми домами (индекс Ж-1);

11. Изменить территориальную зону делового, общественного и коммерческого назначения (индекс ОД-1) расположенной по адресу Иркутская область, Балаганский район, р.п. Балаганск, угол ул.  Ленина и Свердлова на зону  застройки жилыми домами (индекс Ж-1);

12. Изменить территориальную зону делового, общественного и коммерческого назначения (индекс ОД-1) расположенную по адресу Иркутская область, Балаганский район, р.п. Балаганск, ул.  Горького 26, на зону  застройки жилыми домами (индекс Ж-1);

13. Изменить границы территориальной зоны объектов транспортной инфраструктуры (индекс П-7) расположенной по адресу: Иркутская область, Балаганский район, р.п. Балаганск, на перекрестке улиц Свердлова  и Кольцевая, на зону  застройки жилыми домами (индекс Ж-1);

14. Изменить территориальную зону делового, общественного и коммерческого назначения (индекс ОД-1) расположенную по адресу Иркутская область, Балаганский район, р.п. Балаганск, ул.  Свердлова 72,    72 А, на зону  застройки жилыми домами (индекс Ж-1);

15. Изменить территориальную зону  парков, скверов, бульваров (индекс Р-3) сквера по адресу: Иркутская область, Балаганский район, р.п. Балаганск,  Кольцевая 82 А, на зону  застройки жилыми домами (индекс Ж-1);
16. Изменить границы территориальной зоны объектов для образования и просвещения (индекс Ж-3) расположенную на  перекрестке улиц Горького  и Кольцевая, зону делового, общественного и коммерческого назначения (индекс ОД-1);

17. Изменить границы территориальной зоны природного ландшафта (индекс Р-2) расположенной  по адресу Иркутская область, Балаганский район, р.п. Балаганск, ул.  Портовая, частично на зону  застройки жилыми домами (индекс Ж-1);

18. Изменить границы территориальной зоны застройки жилыми домами (индекс Ж-1),  расположенной  между улицами Чехова и Свердлова, на зону объектов для образования и просвещения (индекс Ж-3), для размещения детского сада;

19. Изменить границы территориальной зоны застройки жилыми домами (индекс Ж-1),  расположенной по адресу Иркутская область, Балаганский район, р.п. Балаганск, ул.  Пролетарская 5, на зону объектов для образования и просвещения (индекс Ж-3);

20. Изменить границы территориальной зоны природного ландшафта (индекс Р-2) расположенной между берегом Братского водохранилища и государственным лесным фондом, а также прилегающий к ней мыс Угольный на зону для отдыха, туризма (индекс Р-5).

21.  Изменить границы территориальной зоны делового, общественного и коммерческого назначения (индекс ОД-1) расположенной по адресу: Иркутская область, Балаганский район, р.п. Балаганск, переулок Биостанция 1, где расположена Ангарская биологическая станция научно-исследовательского института биологии при ИГУ, на зону объектов для образования и просвещения (индекс Ж-3); 

22. Изменить границы территориальной зоны промышленных объектов 2, 3 класса опасности (индекс П-1),  КФХ Сорокин, на зону сельскохозяйственных угодий (индекс СХ-1);

23. Изменить границы территориальной зоны промышленных объектов 4, 5 класса опасности (индекс П-2),  ЛПХ «Ковалевский» и прилегающую территорию до дороги на зону сельскохозяйственных угодий (индекс СХ-1);

24. Изменить границы территориальной зоны объектов транспортной инфраструктуры (индекс П-7), расположенной по адресу: Иркутская область, Балаганский район, р.п. Балаганск, ул.  Ангарская 86,  на зону застройки жилыми домами (индекс Ж-1);
25. Изменить границы территориальной зоны природного ландшафта (индекс Р-2), расположенной по адресу: Иркутская область, Балаганский район, р.п. Балаганск, ул.  Панкратьева 16 А, на зону сельскохозяйственных угодий (индекс СХ-1);

26. Изменить границы территориальной зоны объектов транспортной инфраструктуры (индекс П-7), расположенной по адресу Иркутская область, Балаганский район, р.п. Балаганск, ул.  Панкратьева, на зону сельскохозяйственных угодий (индекс СХ-1);

27. Изменить границы территориальной зоны природного ландшафта (индекс Р-2), расположенной по адресу: Иркутская область, Балаганский район, р.п. Балаганск, улицы   Лесная, Степная, Луговая, Павла Козлова, до водозабора, на зону застройки жилыми домами (индекс Ж-1);
28. Изменить границы территориальной зоны объектов и сооружений физической культуры и спорта (индекс П-4) расположенной на прилегающей к территории стадиона «Ангара» участке, частично на зону объектов транспортной инфраструктуры (индекс П-7) под размещение  вертолетной площадки;

29. Изменить границы территориальной зоны природного ландшафта (индекс Р-2) расположенной  по адресу Иркутская область, Балаганский район, р.п. Балаганск, ул. Горького, 80 (Лесхоз) на территориальную зону промышленных объектов 4, 5 класса опасности (индекс П-2);    

30. Изменить границы территориальной зоны лесов (индекс Р-1)  и частично зону природного ландшафта (индекс Р-2) расположенную  по адресу: Иркутская область, Балаганский район, р.п. Балаганск, ул. Горького, 94 (КФХ Сорокин) на зону промышленных объектов 2, 3 класса опасности (индекс П-1), 

31. Внести изменения в картографический материал добавить пер. Заводской, расположенный по  адресу: Иркутская область, Балаганский район, р.п. Балаганск, между ул. Трактовая и ул. 2ая Заводская;

32. Внести изменения в картографический материал добавить ул. 2-ая Трактовая, расположенную адресу: Иркутская область, Балаганский район, р.п. Балаганск, между ул. Панкратьева и ул. Трактовая с выходом на ул. Кольцевая;

33. Внести изменения в картографический материал добавить ул. Новая, расположенную по адресу: Иркутская область, Балаганский район, р.п. Балаганск,  между ул. Юбилейная и ул. Северная;

34. Внести изменения в картографический материал добавить ул. Степная, расположенную по адресу: Иркутская область, Балаганский район, р.п. Балаганск,  параллельно  ул. Лесная.

35. Внести изменения в картографический материал добавить ул. Луговая, расположенную по адресу: Иркутская область, Балаганский район, р.п. Балаганск,  параллельно  ул. Набережная.

36. Внести изменения в картографический материал добавить ул. Павла Козлова,  расположенную по адресу: Иркутская область, Балаганский район, р.п. Балаганск,  параллельно  ул. Луговая.

37. Внести изменения в картографический материал изменить наименование:  

а) пер. Консервативный, изменить на пер. Кооперативный;

б) ул. Трудовая, изменить на пер. Трудовой;

в) ул. Садовая, изменить на пер. Садовый;

г) ул. Декабрьских Событий, изменить на пер. Декабрьских Событий;

д) ул. Индустриальная на пер. Индустриальный;

38. Внести в картографический материал отсутствующие наименования: переулок Сибирский, переулок Глинки, переулок Рабочий, переулок Березовый, переулок Биостанция, переулок Филатова, улица Литвинова, ул. Склады Заготконторы, пер. Кирпичный завод.

39. Исправить орфографические ошибки в наименованиях ул. Комарова, пер. Западный, пер. Коммунистический; пер. Кошевого, ул. Чайкиной, ул. 2-я Заводская;

40. Внести в картографический материал отсутствующие  зоны специального назначения: зону кладбища расположенную по адресу: Иркутская область, Балаганский район, с западной стороны р.п. Балаганск, (кладбище);

-зону размещения отходов потребления  расположенную по адресу: Иркутская область, Балаганский район, южнее р.п. Балаганск (склад ТБО); 

-скотомогильник размещен в зоне размещения отходов потребления,

-зону промышленных объектов (АБЗ) расположенную по адресу: Иркутская область, Балаганский район, 3-й километр автодороги Балаганск –Залари, справа 900 м. на север;

-место размещения жидких бытовых отходов это зона специального назначения зоне размещения отходов потребления расположенная по адресу: Иркутская область, Балаганский район, юго-западнее р.п. Балаганск, падь Широкая.

41.  Дополнить вспомогательные  виды и параметры разрешенного использования земельных участков и объектов капитального строительства зоны застройки жилыми домами (ЖЗ-1): видом разрешенного использования - объекты гаражного назначения.

 42. Дополнить основные  виды и параметры разрешенного использования земельных участков и объектов капитального строительства зоны объектов размещения отходов потребления (индекс СНЗ-2): видом разрешенного использования - место размещения жидких бытовых отходов.

43. Настоящее Решение подлежит опубликованию в официальном Вестнике Балаганского муниципального образования

44.Настоящее Решение вступает в силу с момента его подписания.
45. Контроль за исполнением настоящего Решения возложить на главного специалиста по административной работе администрации, председателя комиссии по землепользованию и застройке Балаганского муниципального образования Н.А.Кибукевич.

Глава Балаганского МО






   Н.А.Жуков

О приоритетном проекте «Формирование комфортной городской среды»

17 ноября 2016 года стартовал Приоритетный проект «Формирование комфортной городской среды», который рассчитан на 5 лет и должен быть реализован до 2022 года.

Цель проекта – создание условий для системного повышения качества и комфорта городской среды на всей территории России. 

С инициативой сделать программу благоустройства придомовых территорий общефедеральной в сентябре прошлого года выступил премьер-министр Дмитрий Медведев на встрече Президента Владимира Путина с фракцией «Единая Россия» в Государственной Думе. В своем ежегодном послании Федеральному собранию глава страны отметил важность вопроса благоустройства, он был определен как одно из приоритетных направлений работы.

По инициативе партии «Единая Россия» на создание комфортной городской среды в федеральном бюджете были заложены 20 миллиардов рублей. 

Цели и задачи приоритетного проекта:

- создание условий для системного повышения качества и комфорта городской среды на территории муниципальных образований субъектов РФ ежегодно в период с 2017 по 2020 годы;

- повышение уровня вовлеченности граждан в реализацию мероприятий по благоустройству территории муниципальных образований субъектов РФ;

- повышение уровня благоустройства дворовых территорий муниципальных образований субъектов РФ;

- повышение уровня благоустройства наиболее посещаемых муниципальных территорий общего пользования муниципальных образований субъектов РФ.

В целях реализации данного приоритетного проекта субъектам РФ будут предоставляться субсидии из федерального бюджета на поддержку государственных программ субъектов РФ и муниципальных программ.

Предоставление субсидий будет осуществляться согласно «Правил предоставления и распределения субсидий из федерального бюджета бюджетам субъектов Российской Федерации на поддержку государственных программ субъектов Российской Федерации и муниципальных программ формирования современной городской среды», утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 10.02.2017 № 169.

На основании вышеназванного постановления Правительства РФ предельный уровень софинансирования расходного обязательства субъекта Российской Федерации из федерального бюджета по субъектам Российской Федерации по Иркутской области составляет до 67 %.

Субъектам РФ и муниципальным образованиям субъектов РФ для получения субсидии на реализацию государственных программ субъектов РФ и муниципальных программ необходимо выполнить в установленные сроки ряд условий и осуществить конкретные мероприятия.

О реализации приоритетного проекта «Формирование комфортной городской среды» на территории Балаганского муниципального образования Балаганского района Иркутской области

В целях реализации приоритетного проекта «Формирование комфортной городской среды» на территории Балаганского муниципального образования администрацией Балаганского муниципального образования разработано и утверждено постановление главы администрации Балаганского муниципального образования от 07.03.2017 № 83 «О разработке муниципальной программы формирования современной городской среды в рамках приоритетного проекта «Формирование современной городской среды на территории Балаганского муниципального образования на 2017 год».
О представлении предложений заинтересованными лицами по включению дворовых территорий в муниципальную программу «Формирование современной городской среды на территории Балаганского муниципального образования на 2017 год»

С 15 марта 2017 года по 15 апреля 2017 года включительно администрацией Балаганского муниципального образования будут приниматься предложения от заинтересованных лиц о включении дворовых территорий в муниципальную программу «Формирование современной городской среды на территории Балаганского муниципального образования на 2017 год». 

О представлении предложений заинтересованными лицами по включению наиболее посещаемой муниципальной территории общего пользования Балаганского муниципального образования в муниципальную программу «Формирование современной городской среды на территории Балаганского муниципального образования на 2017 год"
С 15 марта 2017 года по 15 апреля 2017 года включительно администрацией Балаганского муниципального образования будут приниматься предложения от заинтересованных лиц о включении в муниципальную программу «Формирование современной городской среды на территории Балаганского муниципального образования на 2017 год» наиболее посещаемой муниципальной территории общего пользования Балаганского муниципального образования. 

Российская Федерация

Иркутская область

Балаганский район

Администрация Балаганского муниципального образования

     ПОСТАНОВЛЕНИЕ

31 января 2017 г.                                п. Балаганск                                           №34

Об утверждении стоимости услуг

оказываемых по похоронному делу


В соответствии со ст. 14 Федерального закона от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», статьями 9, 12 Федерального закона от 12 января 1996 года № 8- ФЗ «О погребении и похоронном деле» 

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Установить стоимость услуг, оказываемых по вопросам похоронного дела, согласно гарантированному перечню услуг по погребению в соответствии со ст. 9 Федерального закона от 12 января 1996 года № 8- ФЗ «О погребении и похоронном деле» супругу, близким родственникам, иным родственникам, законному представителю или иному лицу, взявшему на себя обязанность осуществить погребение умершего согласно Приложения №. 1.

2. Установить стоимость услуг оказываемых по вопросам похоронного дела, согласно гарантированному перечню услуг по погребению в соответствии со ст. 12 Федерального закона от 12 января 1996 года № 8- ФЗ «О погребении и похоронном деле» при отсутствии супруга, близких родственников, иных родственников либо законного представителя умершего или при невозможности осуществить ими погребение, а также при отсутствии иных лиц, взявших на себя обязанность осуществить погребение, умершего на дому, на улице или в ином месте после установления органами внутренних дел его личности согласно Приложения № 2.

3. Настоящее постановление подлежит обнародованию.

4. Настоящее постановление распространяется на правоотношения возникшие с 01.02.2017 года.

5. Считать утратившим силу постановление администрации  Балаганского МО от 10.12.2014 г. № 310 «Об утверждении стоимости услуг, оказываемых по похоронному делу».

6. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава администрации

 Балаганского  МО                   
                                            Н.А. Жуков

Приложение № 1
Утверждено 

                                                                                          постановлением администрации   

Балаганского  МО

от «31» января 2017 г. № 34

	№№ п.п.
	Наименование услуги
	Стоимость в рублях

	1.
	Оформление документов, необходимых для погребения
	0

	2. 
	Предоставление гроба и других предметов, необходимых для погребения
	3370.5

	3.
	Доставка гроба и перевозка тела до места захоронения
	733

	4. 
	Погребение
	2571.2

	
	ИТОГО
	6674.70


Приложение № 2
Утверждено 

                                                                                          постановлением администрации   

Балаганского  МО

от «31» января 2017 г. № 34

	№№ п.п.
	Наименование услуги
	Стоимость в рублях

	1.
	Оформление документов, необходимых для погребения
	0

	2.
	Облачение тела
	733

	3.
	Предоставление гроба
	3265

	4. 
	Перевозка умершего на кладбище
	733

	5.
	Погребение
	1943.70

	
	ИТОГО
	6674.70


Российская Федерация

Иркутская область

Балаганский район

Администрация Балаганского муниципального образования

     ПОСТАНОВЛЕНИЕ

31 января 2017 г.                                п. Балаганск                                           №36

Об утверждении Положения 

о порядке предоставления

сведений о доходах, имуществе

и обязательствах имущественного 

характера и Перечня должностей

муниципальной службы, по которым

предоставляются такие же сведения

по супруге (супругу) и 

несовершеннолетним детям


В целях приведения муниципальных правовых актов в соответствие с законодательством Российской Федерации, руководствуясь ст. 275 Трудового кодекса Российской Федерации, Федеральными законами от 02.03.2007 года № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации», от 25.12.2008 года № 273-ФЗ «О противодействии коррупции», от 03.12.2012 года № 230-ФЗ «О контроле за соответствием расходов лиц, замещающих государственные должности, и иных лиц их доходам», Указом Президента Российской Федерации от 08.07.2013 года № 613 «Вопросы противодействия коррупции», Уставом Балаганского муниципального образования

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить положение о порядке предоставления сведений о доходах, имуществе и обязательствах имущественного характера (Приложение 1).

2. Утвердить перечень должностей муниципальной службы в администрации Балаганского муниципального образования, при замещении которых муниципальные служащие обязаны предоставлять сведения о доходах, имуществе и обязательствах имущественного характера, по которым предоставляются такие же сведения по супруге (супругу) и несовершеннолетним детям (Приложение 2).

3. Считать утратившим силу постановление администрации  Балаганского МО от 18.10.2013 г. № 196 «Об утверждении Положения о порядке предоставления сведений о доходах, имуществе и обязательствах имущественного характера и Перечня должностей муниципальной службы, по которым предоставляются такие же сведения по супруге (супругу) и несовершеннолетним детям». 

4. Постановление вступает в силу после официального опубликования.
5. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава администрации 

Балаганского МО                                                              Н.А. Жуков 
Приложение № 1
Утверждено 

                                                                                          постановлением 

администрации Балаганского  МО

от «31» января 2017 г. № 36

ПОЛОЖЕНИЕ
О ПОРЯДКЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ СВЕДЕНИЙ О ДОХОДАХ, ИМУЩЕСТВЕ И ОБЯЗАТЕЛЬСТВАХ ИМУЩЕСТВЕННОГО ХАРАКТЕРА
ГЛАВА 1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.    Настоящее Положение определяет порядок предоставления гражданами  Российской  Федерации, претендующими на замещение муниципальных должностей администрации  Балаганского муниципального образования (далее-граждане), и муниципальным служащим администрации Балаганского муниципального образования сведений о полученных ими доходах  и  принадлежащем им  на праве собственности имуществе, являющихся объектами налогообложения, об обязательствах имущественного характера (далее – сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера), сведений о доходах  об имуществе и обязательствах имущественного характера супруги (супруга) и несовершеннолетних детей, а также порядок организации проверки этих сведений.

2.  Сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера

в соответствии с федеральными законами представителю нанимателя представляют:

-  гражданин -   при поступлении на муниципальную службу в администрацию Балаганского муниципального образования;

- выборное должностное лицо, муниципальный служащий администрации Балаганского муниципального образования – ежегодно не позднее 30 апреля года, следующего за отчетным.

    Указанные сведения представляются в порядке  и по форме, которые установлены для представления сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера государственных гражданских служащих.

3.  Сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, представляемые в соответствии с настоящим  Положением гражданами или муниципальными служащими администрации  Балаганского муниципального образования, являются  сведениями конфиденциального характера, если федеральным законом они не отнесены к сведениям,  составляющим  государственную тайну.

4. Не допускается использование представленных муниципальными служащими администрации Балаганского муниципального образования сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера для установления или определения платежеспособности муниципального служащего Балаганского муниципального образования или платежеспособности его супруги (супруга)  и несовершеннолетних детей, для сбора в прямой или косвенной форме пожертвований (взносов) в фонды общественных или религиозных  объединений, иных организаций, а так же в пользу физических лиц.

5. Лица, виновные в разглашении сведений о дохода, об имуществе и обязательствах имущественного характера гражданина или муниципального служащего администрации Балаганского муниципального образования, супруги (супруга) и несовершеннолетних детей или в использовании этих сведений в целях, не предусмотренных федеральными законами, несут ответственность в соответствии с федеральными законами.

 

ГЛАВА   2.  ПОРЯДОК ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГРАЖДАНАМИ, ПРЕТЕНДУЮЩИМИ НА ЗАМЕЩЕНИЕ МУНИЦИПАЛЬНЫХ ДОЛЖНОСТЕЙ АДМИНИСТРАЦИИ БАЛАГАНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ И МУНИЦИПАЛЬНЫМИ СЛУЖАЩИМИ АДМИНИСТРАЦИИ БАЛАГАНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ СВЕДЕНИ О ДОХОДАХ, ОБ ИМУЩЕСТВЕ И ОБЯЗАТЕЛЬСТВАХ ИМУЩЕСТВЕННОГО ХАРАКТЕРА, А ТАКЖЕ СВЕДЕНИЙ О ДОХОДАХ, ОБ ИМУЩЕСТВЕ И ОБЯЗАТЕЛЬСВАХ ИМУЩЕСТВЕННОГО ХАРАКТЕРА СУПРУГИ (СУПРУГА) И НЕСОВЕРШЕННОЛЕТНИХ ДЕТЕЙ

 

  6. Гражданин после назначения его на должность муниципального служащего администрации Балаганского муниципального образования, представляют сведения о своих доходах, полученных от всех источников (включая доходы по прежнему месту работы или месту замещения выборной должности, пенсии, пособия, иные выплаты) за календарный год предшествующий году подачи документов для замещения должности муниципального служащего администрации Балаганского муниципального образования, а также сведения об имуществе, принадлежащем ему на праве собственности, и о своих обязательствах имущественного характера по состоянию на первое число месяца, предшествующего месяцу подачи документов для замещения должности муниципального служащего администрации Балаганского муниципального образования.

     7. Гражданин после назначения его на должность муниципального служащего администрации Балаганского муниципального образования, предусмотренную Перечнем должностей муниципальной службы в администрации Балаганского муниципального образования, по которым предоставляются сведения о доходах, имуществе и обязательствах имущественного характера по супруге (супругу) и несовершеннолетним детям (далее - Перечень), наряду со сведениями о доходах супруги (супруга) и несовершеннолетних детей, полученных от всех источников (включая заработную плату, пенсии, пособия, иные выплаты) за календарный год, предшествующий году подачи гражданином  документов для замещения должности муниципального служащего администрации Балаганского муниципального образования, а также сведения об имуществе, принадлежащем им на праве собственности, и об их обязательствах имущественного характера по состоянию на первое число месяца, предшествующего месяцу подачи гражданином документов для замещения должности муниципального служащего администрации Балаганского муниципального образования.

   8. Муниципальный служащий администрации Балаганского муниципального образования,  должность которого предусмотрена  Перечнем ежегодно не позднее 30 апреля года, следующего за отчетным, представляет:

 1) сведения о своих доходах, полученных за отчетный период (с 1 января по 31 декабря) от всех источников (включая денежное содержание, пенсии, пособия, иные выплаты), а так же сведения об имуществе, принадлежащем ему на праве собственности, и о своих обязательствах имущественного характера по состоянию на конец отчетного периода.

2) сведения о доходах супруги (супруга) и несовершеннолетних детей, полученных за отчетный период ( с 1 января по 31 декабря ) от всех источников ( включая заработную плату, пенсии, пособия, иные выплаты), а также сведения об имуществе , принадлежащем им на праве собственности, и об их обязательствах имущественного характера по состоянию на конец отчетного периода.

9.  Муниципальный служащий администрации Балаганского муниципального образования, замещающий должность муниципальной службы администрации Балаганского муниципального образования, не предусмотренную Перечнем, и претендующий на замещение должности муниципальной службы администрации Балаганского муниципального образования, предусмотренной Перечнем, представляет сведения в соответствии с пунктами 6 и 7 настоящего Положения.

10. Гражданин и муниципальный служащий администрации Балаганского муниципального образования представляет сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера представителю нанимателя муниципальных служащих в администрацию Балаганского муниципального образования.

11.  В случае если гражданин или муниципальный служащий администрации Балаганского муниципального образования обнаружил, что в представленных им сведениях о доходах, об имуществе и обязательствах  имущественного характера не отражены или не полностью отражены какие-либо сведения, либо имеются ошибки, он вправе согласно федеральному законодательству представить уточненные сведения в порядке, установленном настоящим положением. Уточненные сведения, представленные муниципальным служащим администрации Балаганского муниципального образования после истечения срока, указанного в абзаце первом пункта 8 настоящего положения, не считаются представленным с нарушением срока.

 12.   В случае непредставления по объективным причинам муниципальным служащим администрации Балаганского муниципального образования сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера супруги (супруга)  и несовершеннолетних детей данный факт подлежит рассмотрению соответствующей комиссией по соблюдению требований к служебному поведению муниципальных служащих администрации Балаганского муниципального образования  и урегулированию конфликта интересов.

13.    В случае если гражданин или муниципальный служащий администрации Балаганского муниципального образования, указанный в пункте 9 настоящего Положения, представивший соответствующие справки о своих доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, а также о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера своих супруги (супруга) и несовершеннолетних детей, не был назначен на должность муниципальной службы администрации Балаганского муниципального образования, предусмотренной Перечнем, эти справки возвращаются ему по его письменному заявлению вместе с другими документами.

14.  В случае непредставления или представления заведомо ложных сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера гражданин не может быть назначен на должность муниципальной службы администрации Балаганского муниципального образования, а муниципальный служащий администрации Балаганского муниципального образования освобождается от должности муниципальной службы администрации Балаганского муниципального образования или подвергается иным видам дисциплинарной ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

 

ГЛАВА 3   ОРГАНИЗАЦИЯ ПРОВЕРКИ СВЕДЕНИ О ДОХОДАХ, ОБ ИМУЩЕСТВЕ И ОБЯЗАТЕЛЬСТВАХ ИМУЩЕСТВЕННОГО ХАРАКТЕРА, ПРЕДСТАВЛЕННЫХ ГРАЖДАНАМИ И МУНИЦИПАЛЬНЫМИ СЛУЖАЩИМИ АДМИНИСТРАЦИИ БАЛАГАНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ.

 

15.   Проверка достоверности и полноты сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, представленных гражданином или муниципальным служащим администрации Балаганского муниципального образования проводится в соответствии с законодательством Российской Федерации.

16.    Организация проверки достоверности  и полноты сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, представленных гражданином или муниципальным служащим администрации Балаганского муниципального образования осуществляется ведущим инспектором по делопроизводству, кадровой работе администрации Балаганского муниципального образования.

17.    Проверка достоверности и полноты сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера муниципального служащего администрации Балаганского муниципального образования, замещающего должность муниципальной службы администрации Балаганского муниципального образования, предусмотренную Перечнем, осуществления в соответствии с Федеральным законом от 25 декабря 2008 года № 273-ФЗ « О противодействии коррупции» и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации. Проверка сведений о доходах, об имуществе и обязательствах  имущественного характера, представленных муниципальными служащими за отчетный  год, организуется ведущим инспектором по делопроизводству, кадровой работе администрации Балаганского муниципального образования  ежегодно  в срок до 01 октября года, следующего за отчетным.

18.   Ведущий инспектор по делопроизводству, кадровой работе администрации Балаганского муниципального образования обязан проинформировать муниципального служащего (гражданина, поступающего на муниципальную службу), в отношении которого проводится проверка, о ее начале.

19.   Документы проверки  достоверности и полноты сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, представленных гражданином или муниципальным служащим администрации Балаганского муниципального образования, являются сведениями конфиденциального характера, если федеральным законом они не отнесены к сведениям, составляющим государственную тайну. Гражданин или муниципальный служащий администрации Балаганского муниципального образования, в отношении которого проводится проверка, вправе знакомиться с документами проверки и давать по ним письменные объяснения. Объяснения приобщаются к документам проверки.

20. По итогам проверки достоверности и полноты сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, представленных гражданином или муниципальным служащим администрации Балаганского муниципального образования, ведущий инспектор по делопроизводству, кадровой работе направляет представителю нанимателя муниципальных служащих администрации Балаганского муниципального образования информацию о результатах проверки, в том, числе о выявленных в ходе проверки фактах сокрытия или искажения гражданином или муниципальным служащим администрации Балаганского муниципального образования представленных сведений.

21.  Сведения о доходах, об имуществе и обязательствах  имущественного характера, представленных в соответствии с настоящим положением гражданином или муниципальным служащим администрации Балаганского муниципального образования, и документы проверки достоверности и полноты этих сведений, в том числе информация о результатах проверки, приобщаются к личному делу муниципального служащего администрации Балаганского муниципального образования.
Приложение № 2
Утверждено 

                                                                                          постановлением 

администрации   Балаганского  МО

от «31» января 2017 г. № 36

ПЕРЕЧЕНЬ

ДОЛЖНОСТЕЙ МУНИЦИПАЛЬНОЙ СЛУЖБЫ В АДМИНИСТРАЦИИ БАЛАГАНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ, ПРИ ЗАМЕЩЕНИИ КОТОРЫХ МУНИЦИПАЛЬНЫЕ СЛУЖАЩИЕ ОБЗАНЫ ПРЕДСТАВИТЬ СВЕДЕНИЯ О ДОХОДАХ, ИМУЩЕСТВЕ ИОБЯЗАТЕЛЬСТВАХ ИМУЩЕСТВЕННОГО ХАРАКТЕРА, ПО КОТОРЫМ ПРЕДОСТАВЛЯЮТСЯ ТАКИЕ ЖЕ СВЕДЕИЯ ПО СУПРУГЕ (СУПРУГУ) И НЕСОВЕРШЕННОЛЕТНИМ ДЕТЯМ

1. Выборная должность:

Глава администрации Балаганского муниципального образования

2. Ведущая должность:

Руководитель.

3. Младшие должности:

Главный специалист,

Ведущий специалист. 

Российская Федерация
Иркутская область

Балаганский район

Администрация Балаганского  Муниципального образования
Постановление

31 января 2017 г.



п. Балаганск




№ 37
Об утверждении Административного регламента 

предоставления муниципальной услуги «Выдача

разрешений на вступление в брак

несовершеннолетним лицам, достигшим возраста 16 лет»

В целях приведения муниципальных правовых актов в соответствие с законодательством Российской Федерации, в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 2010-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», руководствуясь Уставом Балаганского муниципального образования

ПОСТАНОВЛЯЮ: 
1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на вступление в брак несовершеннолетним лицам, достигшим возраста 16 лет».
2. Считать утратившим силу постановление администрации  Балаганского МО от 21.03.2014 г. № 65 «Выдача разрешения на вступление в брак несовершеннолетних». 

4. Постановление вступает в силу после официального опубликования.
5. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава администрации

Балаганского МО







Н.А. Жуков

Утвержден постановлением

  администрации Балаганского

 муниципального образования 

от «31» января 2017 г. № 37

. 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПЛЬНОЙ УСЛУГИ «ВЫДАЧА РАЗРЕШЕНИЯ НА ВСТУПЛНИЕ В БРАК НЕСОВЕРШЕННОЛЕТНИМ ЛИЦАМ, ДОСТИГШИМ ВОЗРАСТА 16 ЛЕТ»
Раздел I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на вступление в брак несовершеннолетним лицам, достигшим возраста 16 лет», (далее – административный регламент) разработан в целях определения процедур принятия решения об выдаче разрешений на вступление в брак несовершеннолетним лицам, достигшим возраста 16 лет.

2. Административный регламент разработан в целях повышения качества и доступности результатов предоставления муниципальной услуги, определяет сроки, порядок и последовательность действий администрации Балаганского муниципального образования при осуществлении полномочий. 

Глава 2. КРУГ ЗАЯВИТЕЛЕЙ

3. Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются граждане Российской Федерации - несовершеннолетние лица, имеющие место жительства на территории Балаганского муниципального образования, достигшие возраста 16 лет и желающие вступить в брак.

4. От имени заявителя может действовать законный представитель, действующий в силу закона или на основании доверенности.

                                Глава 3. ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИНФОРМИРОВАНИЯ

О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

6. Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги и процедурах предоставления муниципальной услуги (далее – информация) заявитель обращается в администрацию Балаганского муниципального образования (далее – уполномоченный орган).

6.1. Законодательством не предусмотрена возможность получения муниципальной услуги через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ).

7. Информация предоставляется:

а) при личном контакте с заявителями;

б) с использованием средств телефонной, факсимильной и электронной связи, в том числе через официальный сайт уполномоченного органа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» – balagansk.adminbalagansk.ru, а также через региональную государственную информационную систему «Региональный портал государственных и муниципальных услуг Иркутской области» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» – http://38.gosuslugi.ru (далее – Портал);

в) письменно, в случае письменного обращения заявителя.

8. Должностное лицо уполномоченного органа, осуществляющее предоставление информации, должно принять все необходимые меры по предоставлению заявителю исчерпывающей информации по вопросу обращения, в том числе с привлечением других должностных лиц уполномоченного органа.

9. Должностные лица уполномоченного органа, предоставляют информацию по следующим вопросам:

а) об уполномоченном органе, осуществляющем предоставление муниципальной услуги, включая информацию о месте нахождения уполномоченного органа, графике работы, контактных телефонах;

б) о порядке предоставления муниципальной услуги и ходе предоставления муниципальной услуги;

в) о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

г) о времени приема документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

д) о сроке предоставления муниципальной услуги;

е) об основаниях отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

ж) об основаниях отказа в предоставлении муниципальной услуги;

з) о порядке обжалования решений и действий (бездействия) уполномоченного органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги, а также должностных лиц уполномоченного органа.

10. Основными требованиями при предоставлении информации являются:

а) актуальность;

б) своевременность;

в) четкость и доступность в изложении информации;

г) полнота информации;

д) соответствие информации требованиям законодательства.

11. Предоставление информации по телефону осуществляется путем непосредственного общения заявителя с должностным лицом уполномоченного органа.

12. При ответах на телефонные звонки должностные лица уполномоченного органа подробно и в вежливой (корректной) форме информируют заявителей по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок начинается с информации о фамилии, имени, отчестве (если имеется) и должности лица, принявшего телефонный звонок.

При невозможности должностного лица уполномоченного органа, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок переадресовывается (переводится) на другое должностное лицо уполномоченного органа или же обратившемуся заявителю сообщается телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию. Максимальное время телефонного разговора составляет 15 минут.

13. Если заявителя не удовлетворяет информация, представленная должностным лицом уполномоченного органа, он может обратиться к руководителю уполномоченного органа в соответствии с графиком приема заявителей.

Прием заявителей руководителем уполномоченного органа (в случае его отсутствия – уполномоченным должностным лицом – специалистом администрации Балаганского муниципального образования) проводится по предварительной записи, которая осуществляется по телефону: 83954850472.
14. Обращения заявителя (в том числе переданные при помощи факсимильной и электронной связи) о предоставлении информации рассматриваются должностными лицами уполномоченного органа в течение тридцати дней со дня регистрации обращения. 

Днем регистрации обращения является день его поступления в уполномоченный орган.

Ответ на обращение, поступившее в уполномоченный орган, в течение срока его рассмотрения направляется по адресу, указанному в обращении.

Ответ на обращение, переданное при помощи электронной связи, в течение срока его рассмотрения направляется с помощью информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на адрес электронной почты, с которого поступило обращение.

15. Информация об уполномоченном органе, порядке предоставления муниципальной услуги, а также порядке получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги и ходе предоставления муниципальной услуги размещается:

а) на стендах, расположенных в помещениях, занимаемых уполномоченным органом;

б) на официальном сайте уполномоченного органа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»  – balagansk.adminbalagansk.ru, а также на Портале;

в) посредством публикации в средствах массовой информации.

16. На стендах, расположенных в помещениях, занимаемых уполномоченным органом, размещается следующая информация:

1) список документов для получения муниципальной услуги;

2) о сроках предоставления муниципальной услуги;

3) извлечения из административного регламента:

а) об основаниях отказа в предоставлении муниципальной услуги;

б) об описании конечного результата предоставления муниципальной услуги;

в) о порядке досудебного обжалования решений и действий (бездействия) уполномоченного органа, а также должностных лиц уполномоченного органа;

4) почтовый адрес уполномоченного органа, номера телефонов для справок, график приема заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги, адрес официального сайта Портала;

5) перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.

17. Информация об уполномоченном органе:

а) место нахождения: 666391, Иркутская область, Балаганский  район, п. Балаганск,  ул. Мира, д. 6;

б) телефон: 8(39548)50472; 

в) почтовый адрес для направления документов и обращений: 666391, Иркутская область, Балаганский  район, п. Балаганск,  ул. Мира, д. 6;

г) официальный сайт в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» –balagansk.adminbalagansk.ru;

д) адрес электронной почты: finbmo@yandex.ru
18. График приема заявителей в уполномоченном органе:

	Понедельник
	9.00 – 18.00
	(перерыв 13.00 – 14.00)

	Вторник
	9.00 – 18.00
	(перерыв 13.00 – 14.00)

	Среда
	9.00 – 18.00
	(перерыв 13.00 – 14.00)

	Четверг
	9.00 – 18.00
	(перерыв 13.00 – 14.00)

	Пятница
	9.00 – 18.00
	(перерыв 13.00 – 14.00)

	Суббота, воскресенье – выходные дни 


Раздел II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Глава 4. НАИМЕНОВАНИЕ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

19. Под муниципальной услугой в настоящем административном регламенте понимается выдача разрешений на вступление в брак несовершеннолетним лицам, достигшим возраста 16 лет.

20. Выдача разрешений на вступление в брак несовершеннолетним лицам, достигшим возраста 16 лет осуществляется в соответствии с законодательством.

Глава 5. НАИМЕНОВАНИЕ ОРГАНА МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ,

ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ

21. Органом местного самоуправления муниципального образования Иркутской области, предоставляющим муниципальную услугу, является уполномоченный орган.

22. При предоставлении муниципальной услуги уполномоченный орган не вправе требовать от заявителей осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденный решением представительного органа Думы Балаганского муниципального образования.

23. Предоставление  муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

1. Конституцией Российской Федерации;

2. Гражданским кодексом Российской Федерации;

3. Семейным кодексом Российской Федерации;

4. Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

5. Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

6. Уставом Балаганского муниципального образования.

Глава 6. ОПИСАНИЕ РЕЗУЛЬТАТА

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

            24. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является: выдача разрешения на вступление в брак либо отказ в выдаче разрешения на вступление в брак несовершеннолетним лицам, достигшим возраста 16 лет с обоснованием отказа.

Уполномоченный орган рассматривает заявление с пакетом необходимых документов и направляет (вручает) гражданину соответствующее решение в течение 15 рабочих дней с даты получения всех необходимых документов.

Глава 7. СРОК ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, В ТОМ ЧИСЛЕ С УЧЕТОМ НЕОБХОДИМОСТИ ОБРАЩЕНИЯ В ОРГАНИЗАЦИИ, УЧАСТВУЮЩИЕ В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, СРОК ПРИОСТАНОВЛЕНИЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, СРОК ВЫДАЧИ ДОКУМЕНТОВ, ЯВЛЯЮЩИХСЯ РЕЗУЛЬТАТОМ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

25. Уполномоченный орган в течение 15 рабочих дней со дня поступления заявления и документов принимает решение о выдаче разрешения на вступление в брак либо отказ в выдаче разрешения на вступление в брак несовершеннолетним лицам, достигшим возраста 16 лет с обоснованием отказа.

26. Решение о выдаче разрешения на вступление в брак несовершеннолетним лицам, достигшим возраста 16 лет, выдается в виде постановления администрации Балаганского муниципального образования.

Глава 8. ПЕРЕЧЕНЬ НОРМАТИВНЫХ ПРАВОВЫХ АКТОВ, РЕГУЛИРУЮЩИХ ОТНОШЕНИЯ, ВОЗНИКАЮЩИЕ В СВЯЗИ С ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ



27. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с законодательством.

28. Правовой основой предоставления муниципальной услуги являются следующие нормативные правовые акты:

а) Конституция Российской Федерации (Российская газета, № 7, 21.01.2009, Собрание законодательства Российской Федерации, № 4, 26.01.2009, ст. 445, Парламентская газета, № 4, 23-29.01.2009);

б) Семейный кодекс Российской Федерации; 

в) Федеральный закон от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации», 06.10.2003, № 40, ст. 3822);

г) Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (Российская газета, № 168, 30.07.2010, Собрание законодательства Российской Федерации, 02.08.2010, № 31, ст. 4179);

д) Гражданский кодекс Российской Федерации от 30.11.1994 N 51-ФЗ (первоначальный текст документа опубликован в изданиях: "Собрание законодательства РФ", 05.12.1994, N 32, ст. 3301, "Российская газета", N 238-239, 08.12.1994);

Устав муниципального образования, решение Думы об утверждении перечня необходимых и обязательных услуг и др.

Перечень нормативно-правовых актов не является исчерпывающим. 

Глава 9. ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ В СООТВЕТСТВИИ С НОРМАТИВНЫМИ ПРАВОВЫМИ АКТАМИ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ И УСЛУГ, КОТОРЫЕ ЯВЛЯЮТСЯ НЕОБХОДИМЫМИ И ОБЯЗАТЕЛЬНЫМИ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, ПОДЛЕЖАЩИХ ПРЕДСТАВЛЕНИЮ ЗАЯВИТЕЛЕМ, СПОСОБЫ ИХ ПОЛУЧЕНИЯ ЗАЯВИТЕЛЕМ

29. Для получения муниципальной услуги заявитель оформляет ходатайство об выдаче разрешения на вступление в брак несовершеннолетним лицам, достигшим возраста 16 лет по форме, представленной в Приложении № 1 к настоящему административному регламенту (далее – ходатайство).

30. К ходатайству прилагаются следующие документы:

а) копия всех страниц паспорта или иной документ, удостоверяющий личность заявителя (представляется вместе с оригиналом);
б) письменное заявление по форме согласно Приложению №1 к настоящему административному регламенту,

В заявлении должна быть указана уважительная причина, послужившая основанием для обращения за выдачей разрешения на вступление в брак.
Уважительными причинами на вступление в брак у несовершеннолетних лиц, достигших возраста 16 лет, признаются беременность, рождение ребенка, а также иные уважительные причины;

в) копия всех страниц паспорта или иной документ, удостоверяющий личность гражданина, желающего вступить в брак с заявителем;

г) копия документа, подтверждающего место жительства заявителя на территории Балаганского муниципального образования (предоставляется вместе с оригиналом);

д) справка (оригинал) о наличии беременности (при наличии беременности), выданная медицинским учреждением;

е) копия свидетельства о рождении ребенка (представляется вместе с оригиналом);
ж) копии документов, подтверждающих у заявителя наличие иных уважительных причин для вступления в брак (представляются вместе с оригиналами);

з) заявление о согласии на обработку персональных данных (Приложение 3).

31. Требования к документам, представляемым заявителем:

а) документы должны иметь печати, подписи уполномоченных должностных лиц государственных органов, органов местного самоуправления муниципальных образований Иркутской области или должностных лиц иных организаций, выдавших данные документы или удостоверивших подлинность копий документов (в случае получения документа в форме электронного документа он должен быть подписан электронной подписью);

б) тексты документов должны быть написаны разборчиво;

в) документы не должны иметь подчисток, приписок, зачеркнутых слов и не оговоренных в них исправлений;

г) документы не должны быть исполнены карандашом;

д) документы не должны иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

В приеме заявления отказывается:

- в случае, если при личном приеме заявитель отказывается предъявить документ, удостоверяющий личность (либо представитель заявителя отказывается предъявить документ, удостоверяющий личность, и (или) документ, подтверждающий его полномочия);

Глава 10. ПЕРЕЧЕНЬ ОСНОВАНИЙ ДЛЯ ОТКАЗА В ПРИЕМЕ ЗАЯВЛЕНИЯ И ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

32.  Недостижение заявителем возраста 16 лет.
33. Отсутствие у заявителя места жительства на территории Балаганского муниципального образования.

34. Отсутствие у несовершеннолетнего лица, достигшего возраста 16 лет, уважительных причин для получения разрешения на вступление в брак.
35. Непредставление документов, предусмотренных настоящим административным регламентом.

Глава 11. ПОРЯДОК, РАЗМЕР И ОСНОВАНИЯ ВЗИМАНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ ПОШЛИНЫ ИЛИ ИНОЙ ПЛАТЫ, ВЗИМАЕМОЙ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, В ТОМ ЧИСЛЕ В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

36. Муниципальная услуга предоставляется заявителям бесплатно. Оплата государственной пошлины или иной платы при предоставлении муниципальной услуги не установлена.

37. Основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой при предоставлении муниципальной услуги, законодательством не установлены.

Глава 12. МАКСИМАЛЬНЫЙ СРОК ОЖИДАНИЯ В ОЧЕРЕДИ ПРИ ПОДАЧЕ ЗАЯВЛЕНИЯ О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ И ПРИ ПОЛУЧЕНИИ РЕЗУЛЬТАТА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ТАКОЙ УСЛУГИ

38. Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявления и документов не должно превышать 15 минут.

39. Максимальное время ожидания в очереди при получении результата муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.

Глава 13. СРОК И ПОРЯДОК РЕГИСТРАЦИИ ЗАЯВЛЕНИЯ

ЗАЯВИТЕЛЯ О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, В ТОМ ЧИСЛЕ В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

40. Регистрацию ходатайства и документов о предоставлении муниципальной услуги осуществляет должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за регистрацию документов – ведущий специалист по делопроизводству, кадровой работе, в том числе в электронной форме.

41. Максимальное время регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги составляет 10 минут.

Глава 14. ТРЕБОВАНИЯ К ПОМЕЩЕНИЯМ,

В КОТОРЫХ ПРЕДОСТАВЛЯЕТСЯ МУНИЦИПАЛЬНАЯ УСЛУГА

42. Вход в здание Администрации Балаганского муниципального образования оборудуется информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о полном наименовании.


43. Инвалидам (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников) (далее – инвалиды) обеспечивается беспрепятственный доступ к зданию Администрации Балаганского муниципального образования.


44. Если здание невозможно полностью приспособить с учетом потребностей инвалидов, собственник этого объекта до его реконструкции или капитального ремонта должен принимать согласованные с одним из общественных объединений инвалидов, осуществляющих свою деятельность на территории муниципального образования, меры для обеспечения доступа инвалидов к месту предоставления услуги либо, когда это возможно, обеспечить предоставление необходимых услуг по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме, может устанавливаться кнопка вызова.

45. Информационные таблички (вывески) размещаются рядом с входом, либо на двери входа так, чтобы они были хорошо видны заявителям.

46. Дополнительно для заявителей с ограниченными физическими возможностями предусматривают дублирование необходимой звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля.

При отсутствии технической возможности размещения необходимой информации обеспечивается выезд по месту жительства инвалидов.

47. Вход в кабинет уполномоченного органа оборудуется информационной табличкой (вывеской) с указанием номера кабинета, в котором осуществляется предоставление муниципальной услуги.

48. Каждое рабочее место должностных лиц уполномоченного органа должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствами.

49. Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы должностных лиц уполномоченного органа.

Места ожидания в очереди на прием, подачу документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, оборудуются стульями, кресельными секциями, скамьями.

50.  Места для заполнения документов оборудуются информационными стендами, стульями и столами для возможности оформления документов.
51. В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе одним должностным лицом уполномоченного органа одновременно ведется прием только одного заявителя. Одновременный прием двух и более заявителей не допускается.

Глава 15. ПОКАЗАТЕЛИ ДОСТУПНОСТИ И КАЧЕСТВА МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, В ТОМ ЧИСЛЕ КОЛИЧЕСТВО ВЗАИМОДЕЙСТВИЙ ЗАЯВИТЕЛЯ С ДОЛЖНОСТНЫМИ ЛИЦАМИ ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ И ИХ ПРОДОЛЖИТЕЛЬНОСТЬ, ВОЗМОЖНОСТЬ ПОЛУЧЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ В МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНОМ ЦЕНТРЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННЫХ И МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ, ВОЗМОЖНОСТЬ ПОЛУЧЕНИЯ ИНФОРМАЦИИ О ХОДЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, В ТОМ ЧИСЛЕ С ИСПОЛЬЗОВАНИЕМ ИНФОРМАЦИОННО-КОММУНИКАЦИОННЫХ ТЕХНОЛОГИЙ

52. Основными показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

соблюдение требований к местам предоставления муниципальной услуги, их транспортной доступности;

среднее время ожидания в очереди при подаче документов;

количество обращений об обжаловании решений и действий (бездействия) уполномоченного органа, а также должностных лиц уполномоченного органа;

количество взаимодействий заявителя с должностными лицами уполномоченного органа.

53.  Основными требованиями к качеству рассмотрения обращений заявителей являются:

достоверность предоставляемой заявителям информации о ходе рассмотрения обращения;

полнота информирования заявителей о ходе рассмотрения обращения;

наглядность форм предоставляемой информации об административных процедурах;

удобство и доступность получения заявителями информации о порядке предоставления муниципальной услуги;

оперативность вынесения решения в отношении рассматриваемого обращения.

54. Взаимодействие заявителя с должностными лицами уполномоченного органа осуществляется при личном приеме граждан в соответствии с графиком приема граждан уполномоченного органа.

55. Взаимодействие заявителя с должностными лицами уполномоченного органа осуществляется при личном обращении заявителя:

для подачи документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

за получением результата предоставления муниципальной услуги.

56. Продолжительность взаимодействия заявителя с должностными лицами уполномоченного органа при предоставлении муниципальной  услуги не должна превышать 20 минут по каждому из указанных видов взаимодействия.

57. Заявителю обеспечивается возможность получения муниципальной услуги посредством Портала.

Законодательством не предусмотрена возможность получения муниципальной услуги посредством МФЦ.

Глава 16. ИНЫЕ ТРЕБОВАНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ УЧИТЫВАЮЩИЕ ОСОБЕННОСТИ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ В МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНЫХ ЦЕНТРАХ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННЫХ И МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ И ОСОБЕННОСТИ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

58. Заявители имеют возможность получения муниципальной услуги в электронной форме посредством Портала в части:

1) получения информации о порядке предоставления муниципальной услуги;

2) ознакомления с формами заявлений и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги, обеспечения доступа к ним для копирования и заполнения в электронном виде;

3) направления запроса и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

59. При направлении запроса о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявитель формирует заявление на предоставление муниципальной услуги в форме электронного документа и подписывает его электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» и требованиями Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

60. При направлении заявления и прилагаемых к нему документов в электронной форме представителем заявителя, действующим на основании доверенности, доверенность должна быть представлена в форме электронного документа, подписанного электронной подписью уполномоченного лица, выдавшего (подписавшего) доверенность.

61. В течение 5 календарных дней с даты направления запроса о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявитель предоставляет в уполномоченный орган документы, представленные в пункте 35 административного регламента. Заявитель также вправе представить по собственной инициативе документы, указанные в пункте 38 административного регламента.

62. Для обработки персональных данных при регистрации субъекта персональных данных на Портале получение согласия заявителя в соответствии с требованиями статьи 6 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» не требуется.

63. Законодательством не предусмотрена возможность предоставления муниципальной услуги посредством МФЦ.

Раздел III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ, А ТАКЖЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНЫХ ЦЕНТРАХ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННЫХ И МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ

Глава 17. СОСТАВ И ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР

64. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

а) прием, регистрация ходатайства и документов, подлежащих представлению заявителем;

б) формирование и направление межведомственных запросов в органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги;

в) принятие решения.

65. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приводится в приложении 2 к настоящему административному регламенту.

Особенности выполнения административных процедур в МФЦ настоящим административным регламентом не устанавливаются.

Глава 18. ПРИЕМ, РЕГИСТРАЦИЯ ХОДАТАЙСТВА И ДОКУМЕНТОВ, ПОДЛЕЖАЩИХ ПРЕДСТАВЛЕНИЮ ЗАЯВИТЕЛЕМ

66. Основанием для начала административной процедуры является поступление в уполномоченный орган ходатайства с приложением документов одним из следующих способов:

а) путем личного обращения в уполномоченный орган;

б) через организации федеральной почтовой связи. В этом случае документы представляются в копиях, заверенных нотариусом или должностным лицом, уполномоченным в соответствии с законодательством на совершение нотариальных действий;

в) посредством Портала.

67. В день поступления (получения через организации федеральной почтовой связи, с помощью средств электронной связи) ходатайство регистрируется должностным лицом уполномоченного органа, ответственным за регистрацию входящей корреспонденции, в журнале регистрации обращений за предоставлением муниципальной услуги или в соответствующей информационной системе электронного управления документами органа местного самоуправления. 

68. Днем обращения заявителя считается дата регистрации в уполномоченном органе заявления и документов.

Днем регистрации обращения является день его поступления в уполномоченный орган (до 16-00). При поступлении обращения после 16-00 его регистрация происходит следующим рабочим днем.

69. Должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за прием и регистрацию документов, устанавливает:

а) предмет обращения;

б) комплектность представленных документов, предусмотренных настоящим административным регламентом;

в) соответствие документов требованиям, указанным в настоящем административном регламенте.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 10 минут.

70. В случае, если заявителем предоставлены исключительно оригиналы документов, отраженных в настоящем административном регламенте, должностное лицо уполномоченного органа снимает копии (при технической возможности) с указанных документов и ставит подпись «Копия верна», свою подпись и дату сверки.

В случае, если заявитель предоставляет копии и оригиналы документов, должностное лицо уполномоченного органа сличает представленные документы между собой и заверяет их аналогичной подписью «Копия верна».

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 2 минуты на каждый представленный документ.

71. В случае выявления в документах и ходатайстве оснований в соответствии с пунктом 40 настоящего административного регламента, уведомление об отказе направляется в соответствии с пунктом 421 настоящего административного регламента.

72. Общий срок приема, регистрации документов составляет не более 30 минут.

73. Заявителю выдается расписка в получении от заявителя документов с указанием их перечня и даты их получения уполномоченным органом, а также с указанием перечня документов, которые могут быть получены по каналам межведомственного информационного взаимодействия (Приложение 2).

74. В случае поступления заявления и прилагаемых к нему документов (при наличии) в электронной форме должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за прием и регистрацию документов, осуществляет следующую последовательность действий:

1) просматривает электронные образцы ходатайства и прилагаемых к нему документов;

2) осуществляет контроль полученных электронных образцов ходатайства и прилагаемых к нему документов на предмет целостности;

3) фиксирует дату получения ходатайства и прилагаемых к нему документов;

4) направляет заявителю через личный кабинет уведомление о получении ходатайства и прилагаемых к нему документов (при наличии) с указанием на необходимость представить для сверки подлинников документов (копии, заверенные в установленном порядке), а также на право заявителя представить по собственной инициативе документы, в срок, не превышающий 5 календарных дней с даты получения ходатайства и прилагаемых к нему документов (при наличии) в электронной форме.

75. При поступлении ходатайства и прилагаемых к нему документов в уполномоченный орган посредством почтового отправления заявителю направляется расписка в получении документов заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении в течение 3 календарных дней с даты получения заявления и прилагаемых к нему документов.

76. Результатом административной процедуры по приему и регистрации ходатайства и документов является регистрация ходатайства и приложенных к нему документов (либо направление (выдача) расписки в получении от заявителя документов, либо уведомление об отказе в приеме документов).

Глава 19. ФОРМИРОВАНИЕ И НАПРАВЛЕНИЕ МЕЖВЕДОМСТВЕННЫХ ЗАПРОСОВ В ОРГАНЫ, УЧАСТВУЮЩИЕ В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

77. Основанием для формирования и направления межведомственных запросов является непредставление заявителем в уполномоченный орган хотя бы одного из документов, указанных в настоящем административном  регламенте.

В течение одного рабочего дня, следующего за днем регистрации поступившего ходатайства, должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги, осуществляет направление межведомственных запросов в государственные органы, органы местного самоуправления и подведомственные государственным органам или органам местного самоуправления организации, в распоряжении которых находятся документы, указанных в настоящем административном  регламенте в случае, если указанные документы не были представлены заявителем или его представителем самостоятельно, в том числе в электронной форме с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия.

78. В случае отсутствия технической возможности формирования и направления запросов в форме электронного документа по каналам систем межведомственного электронного взаимодействия, межведомственные запросы направляются на бумажном носителе посредством почтового отправления, по факсу (с одновременным направлением на бумажном носителе посредством почтового отправления).

79. Направление межведомственного запроса и представление документов и информации, указанных в настоящем административном  регламенте, допускаются только в целях, связанных с предоставлением муниципальной услуги.

80. Межведомственный запрос о представлении документов, указанных в настоящем административном  регламенте, для предоставления муниципальной услуги с использованием межведомственного информационного взаимодействия формируется в соответствии с требованиями статьи 7.2 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

Документы и сведения, полученные с использованием межведомственного информационного взаимодействия, применяются в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги.

81. Должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги, приобщает ответы на межведомственные запросы к соответствующему запросу.

81. Результатом административной процедуры является получение документов, указанных в настоящем административном  регламенте.

Глава 20. ПОРЯДОК ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ ТЕКУЩЕГО КОНТРОЛЯ ЗА СОБЛЮДЕНИЕМ И ИСПОЛНЕНИЕМ ОТВЕТСТВЕННЫМИ ДОЛЖНОСТНЫМИ ЛИЦАМИ ПОЛОЖЕНИЙ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА И ИНЫХ НОРМАТИВНЫХ ПРАВОВЫХ АКТОВ, УСТАНАВЛИВАЮЩИХ ТРЕБОВАНИЯ К ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, А ТАКЖЕ ПРИНЯТИЕМ ИМИ РЕШЕНИЙ

82. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги и принятием решений должностными лицами уполномоченного органа осуществляется руководителем уполномоченного органа путем рассмотрения отчетов должностных лиц уполномоченного органа, а также рассмотрения жалоб заявителей.

83. Основными задачами текущего контроля являются:

а) обеспечение своевременного и качественного предоставления муниципальной услуги;

б) выявление нарушений в сроках и качестве предоставления муниципальной услуги;

в) выявление и устранение причин и условий, способствующих ненадлежащему предоставлению муниципальной услуги;

г) принятие мер по надлежащему предоставлению муниципальной услуги.

84. Текущий контроль осуществляется на постоянной основе.

Глава 21. ПОРЯДОК И ПЕРИОДИЧНОСТЬ ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ ПЛАНОВЫХ И ВНЕПЛАНОВЫХ ПРОВЕРОК ПОЛНОТЫ И КАЧЕСТВА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, В ТОМ ЧИСЛЕ ПОРЯДОК И ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ПОЛНОТОЙ И КАЧЕСТВОМ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

85. Контроль за полнотой и качеством предоставления должностными лицами уполномоченного органа муниципальной услуги осуществляется комиссией. 

86. Состав Комиссии утверждается актом уполномоченного органа, в которую включаются муниципальные служащие уполномоченного органа, не участвующие в предоставлении муниципальной услуги.

87. Периодичность проведения проверок за порядком предоставления муниципальной услуги носит плановый характер (осуществляется на основании планов работы) и внеплановый характер (при выявлении фактов нарушения должностными лицами уполномоченного органа порядка предоставления муниципальной услуги).

88. Срок проведения проверки и оформления акта составляет 30 календарных дней со дня начала проверки. Днем начала проверки считается день утверждения акта о назначении проверки. В случае обращения заявителя в целях организации и проведения внеплановой проверки акт о назначении проверки утверждается в течение 10 календарных дней с момента конкретного обращения заявителя. 

89. По результатам проведения проверки за порядком предоставления муниципальной услуги оформляется акт проверки, в котором описываются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

90. Заявитель уведомляется о результатах проверки в течение 10 дней со дня принятия соответствующего решения.

91. Внеплановые проверки осуществляются по решению руководителя уполномоченного органа в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений, а также в случае получения жалоб на действия (бездействие) должностных лиц уполномоченного органа.

92. Плановые проверки осуществляются на основании полугодовых или годовых планов работы уполномоченного органа.

93. По результатам проведенных проверок в случае выявления фактов нарушения прав и законных интересов заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Глава 22. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ АДМИНИСТРАЦИИ ЗА РЕШЕНИЯ И ДЕЙСТВИЯ (БЕЗДЕЙСТВИЕ), ПРИНИМАЕМЫЕ (ОСУЩЕСТВЛЯЕМЫЕ) ИМИ В ХОДЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

94. Обязанность соблюдения положений настоящего административного регламента закрепляется в должностных регламентах муниципальных служащих уполномоченного органа.

95. При выявлении нарушений прав заявителей в связи с исполнением настоящего административного регламента виновные в нарушении должностные лица уполномоченного органа привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Глава 23. ПОЛОЖЕНИЯ, ХАРАКТЕРИЗУЮЩИЕ ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ И ФОРМАМ КОНТРОЛЯ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, В ТОМ ЧИСЛЕ СО СТОРОНЫ ГРАЖДАН, ИХ ОБЪЕДИНЕНИЙ И ОРГАНИЗАЦИЕЙ

96. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется путем информирования уполномоченного органа о фактах:

нарушения прав и законных интересов заявителей решением, действием (бездействием) Правительства Иркутской области, уполномоченного органа, его должностных лиц;

нарушения положений настоящего административного регламента или иных нормативных правовых актов Российской Федерации, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги;

некорректного поведения должностных лиц уполномоченного органа, нарушения правил служебной этики при предоставлении муниципальной услуги.

97. Информацию, указанную в пункте 123 настоящего административного регламента, заявители могут сообщить по телефонам уполномоченного органа, указанным в пункте 15 настоящего административного регламента, или на официальном сайте уполномоченного органа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

98. Срок рассмотрения обращений со стороны граждан, их объединений и организаций составляет 30 рабочих дней с момента их регистрации.

Днем регистрации обращения является день его поступления в уполномоченный орган (до 16-00). При поступлении обращения после 16-00 его регистрация происходит следующим рабочим днем.

99. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется в соответствии с действующим законодательством.

Раздел V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, А ТАКЖЕ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ, МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ

Глава 24. ОБЖАЛОВАНИЕ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) УПОЛНОМОЧЕННОГО ОРГАНА, А ТАКЖЕ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ УПОЛНОМОЧЕННОГО ОРГАНА

100. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителями или их представителями (далее – заинтересованные лица) являются решения и действия (бездействие) уполномоченного органа, а также должностных лиц уполномоченного органа, связанные с предоставлением муниципальной услуги.

101. С целью обжалования решений и действий (бездействия) уполномоченного органа, а также должностных лиц уполномоченного органа заинтересованное лицо вправе обратиться в уполномоченный орган с заявлением об обжаловании решений и действий (бездействия) уполномоченного органа, а также должностных лиц уполномоченного органа (далее – жалоба).

102. Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы заинтересованные лица могут получить:

а) на стендах, расположенных в помещениях, занимаемых уполномоченным органом;

б) на официальном сайте уполномоченного органа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» - balagansk.adminbalagansk.ru.
в) посредством Портала.

103. Заинтересованное лицо может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

а) нарушение срока регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

б) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

в) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской области, актами органа местного самоуправления настоящим административным регламентом для предоставления муниципальной услуги;

г) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской области, актами органа местного самоуправления для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

д) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской области, актами органа местного самоуправления, а также настоящим административным регламентом;

е) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской области, актами органа местного самоуправления;

ж) отказ должностного лица уполномоченного органа в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

104. Жалоба может быть подана в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме одним из следующих способов:

а) лично по адресу: 666391, Иркутская область, Балаганский  район, п. Балаганск,  ул. Мира, д. 6; телефон: 83954850472, факс: 83954850472;

б) через организации федеральной почтовой связи;

в) с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»:

электронная почта: finbmo@yandex.ru;

официальный сайт уполномоченного органа: balagansk.adminbalagansk.ru ;

г) через МФЦ;

д) посредством Портала.

105. Прием жалоб в письменной форме также осуществляется в месте предоставления муниципальной услуги (в месте, где заявитель подавал заявление на получение муниципальной услуги, нарушение порядка которой обжалуется, либо в месте, где заявителем получен результат указанной муниципальной услуги).

Прием жалоб осуществляется в соответствии с графиком приема заявителей.

106. Жалоба может быть подана при личном приеме заинтересованного лица. Прием заинтересованных лиц в уполномоченном органе осуществляет Глава администрации Балаганского МО – Жуков Н.А., в случае его отсутствия – главный специалист по административной работе Кибукевич Н.А.

107. Прием заинтересованных лиц осуществляет ведущий инспектор по делопроизводству, кадрово работе  проводится по предварительной записи, которая осуществляется по телефону: 83954850472.

108. При личном приеме обратившееся заинтересованное лицо предъявляет документ, удостоверяющий его личность.

109. Жалоба должна содержать:

а) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

б) фамилию, имя, отчество (если имеется), сведения о заинтересованном лице, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заинтересованному лицу;

в) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) уполномоченного органа, должностного лица уполномоченного органа;

г) доводы, на основании которых заинтересованное лицо не согласно с решением и действием (бездействием) уполномоченного органа, должностного лица уполномоченного органа. Заинтересованным лицом могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заинтересованного лица, либо их копии.

110. При рассмотрении жалобы:

а) обеспечивается объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение жалоб, в случае необходимости – с участием заинтересованного лица, направившего жалобу;

б) по результатам рассмотрения жалобы принимаются меры, направленные на восстановление или защиту нарушенных прав, свобод и законных интересов заинтересованных лиц;

в) обеспечивается по просьбе заинтересованного лица представление заинтересованному лицу информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы в течение трех рабочих дней со дня регистрации жалобы в уполномоченном органе.

111. Поступившая в уполномоченный орган жалоба подлежит обязательной регистрации в течение одного рабочего дня со дня ее поступления, и в течение трех рабочих дней со дня его регистрации заявителю направляется уведомление о дате и месте ее рассмотрения.
Жалоба, поступившая в уполномоченный орган, подлежит рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, в случае обжалования отказа уполномоченного органа, их должностных лиц в приеме документов у заинтересованного лица либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

112. Основания приостановления рассмотрения жалобы, направленной в уполномоченный орган, не предусмотрены.

113. Случаи, в которых ответ на жалобу не дается:

а) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

б) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя и отчество (если имеется) и (или) почтовый адрес заинтересованного лица, указанные в жалобе.

114. По результатам рассмотрения жалобы уполномоченный орган принимает одно из следующих решений:

а) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных должностными лицами уполномоченного органа опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской области, актами органа местного самоуправления;

б) отказывает в удовлетворении жалобы.

115. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 142 настоящего административного регламента, заинтересованному лицу в письменной форме и по его желанию в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

116. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:

а) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя и (если имеется) отчество его должностного лица, принявшего решение по жалобе;

б) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;

в) фамилия, имя и (если имеется) отчество заинтересованного лица, подавшего жалобу;

г) основания для принятия решения по жалобе;

д) принятое по жалобе решение;

е) в случае, если жалоба признана обоснованной, – сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги;

ж) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.

117. Основаниями отказа в удовлетворении жалобы являются:

а) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

б) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

в) наличие решения по жалобе, принятого ранее в отношении того же заинтересованного лица и по тому же предмету жалобы.

118. Решение, принятое по результатам рассмотрения жалобы, может быть обжаловано в порядке, установленном законодательством.

119. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

120. Способами информирования заинтересованных лиц о порядке подачи и рассмотрения жалобы являются:

а) личное обращение заинтересованных лиц в уполномоченный орган;

б) через организации федеральной почтовой связи;

в) с помощью средств электронной связи (направление письма на адрес электронной почты уполномоченный орган);

г) с помощью телефонной и факсимильной связи.

Приложение № 1

к Административному регламенту «Выдача разрешений на вступление в брак несовершеннолетним лицам, достигшим возраста 16 лет»

                                                                     Главе администрации Балаганского             муниципального образования

                                                                                 Н.А. Жукову

                                                                              От гражданина _____________________________

_____________________________


(Ф.И.О.)

                                                                                       проживающего (ей) по адресу:

                                                                                   _____________________________

тел.__________________________

Заявление

о разрешении на вступление в брак несовершеннолетнему
Я,________________________________________________________________                                                    

Число, месяц, год рождения _______________________________________________________________________
проживающий (ая) по адресу:

______________________________________________________________________

_______________________________________________________________________
Прошу дать разрешение на снижение брачного возраста и вступление в брак с гражданином (гражданкой):

______________________________________________________________________________________________________________________________________________

(Ф.И.О.)

Число, месяц, год рождения_______________________________________________________________
проживающим (ей) по адресу ______________________________________________________________________
по следующим причинам:

_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
к заявлению прилагаю:

1.______________________________________________________________________
2.______________________________________________________________________
3.______________________________________________________________________
«____»___________20___ г.            /______________/________________________________/

(подпись)                                              (Ф.И.О. заявителя)

Приложение № 2

к Административному регламенту «Выдача разрешений на вступление в брак несовершеннолетним лицам, достигшим возраста 16 лет»

Расписка

о приёме документов

Настоящая Расписка выдана в том, что мною, ______________________________________________________________________

                                                                                                             (должность, Ф.И.О. специалиста)

_____________________________________________________________________________

«_____» __________ 20___ года получены от ______________________________________________________________-______

                                                                                           (Ф.И.О. несовершеннолетнего)

следующие документы:

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

Порядковый номер записи в книге учёта входящих документов ____________

«____»___________20___ г.            /______________/________________________________/

                                                    (Ф.И.О. специалиста)

Приложение № 3

к Административному регламенту «Выдача разрешений на вступление в брак несовершеннолетним лицам, достигшим возраста 16 лет»

Согласие на обработку персональных данных

Я, ______________________________________________________________, 

паспорт ___________ №_____________ выдан__________________________                       

                                                                                                (когда, кем) _________________________________________________________________, 

зарегистрированный (ая)  по адресу:__________________________________  _________________________________________________________________,

даю согласие на обработку моих персональных данных (сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных,  а также иных действий, необходимых для обработки персональных данных в рамках предоставления администрацией Балаганского муниципального образования действий, предусмотренных административным    регламентом    предоставления    муниципальной   услуги               "Предоставление земельных участков, находящихся на территории Балаганского муниципального образования, без торгов " в целях предоставления муниципальной услуги.


Даю согласие на получение моих персональных данных от третьих лиц, а также передачу третьим лицам с целью рассмотрения и принятия решения по моему обращению.


Согласие действует в течение всего срока рассмотрения моего обращения, подготовки документов  и может быть мною отозвано по заявлению.

«____»____________20__ г.    ______________   _______________________

                                                              подпись                                        Ф.И.О.

Российская Федерация
Иркутская область

Балаганский район

Администрация Балаганского  Муниципального образования
Постановление

31 января 2017 г.



п. Балаганск



№ 38
Об утверждении административного регламента 

предоставления муниципальной услуги «Рассмотрения 

обращений граждан в администрации Балаганского 

муниципального образования»
В целях актуализации нормативных правовых актов, в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 2010-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», руководствуясь Уставом Балаганского муниципального образования

ПОСТАНОВЛЯЮ: 


1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Рассмотрения обращений граждан в администрации Балаганского муниципального образования».
2. Считать утратившим силу постановление администрации Балаганского муниципального образования от 05.09.2011 г. № 101 «Рассмотрения обращений граждан в Администрации Балаганского муниципального образования». 

3. Постановление вступает в силу после официального опубликования.
4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава администрации


Балаганского МО







Н.А. Жуков

УТВЕРЖДЁН

Постановлением 

администрации Балаганского 

муниципального образования

 от 31.01.2017 года № 38

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
РАССМОТРЕНИЯ ОБРАЩЕНИЙ ГРАЖДАН В АДМИНИСТРАЦИИ 
БАЛАГАНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 
I. Общие положения 
1. Административный регламент рассмотрения обращений граждан в администрации Балаганского муниципального образования (далее – административный регламент) разработан в целях повышения качества рассмотрения обращений граждан в администрации Балаганского муниципального образования и определяет сроки и последовательность действий (административные процедуры) при рассмотрении обращений граждан, правила ведения делопроизводства по обращениям граждан в администрацию Балаганского муниципального образования Иркутской области.

2. Рассмотрение обращений граждан в администрации Балаганского муниципального образования осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации;

- Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Уставом Балаганского муниципального образования.

3. Обращения граждан рассматриваются главой администрации Балаганского муниципального образования. 

4. В администрации Балаганского муниципального образования рассматриваются обращения граждан (далее - обращения) по вопросам, находящимся в ведении администрации Балаганского муниципального образования в соответствии с Конституцией Российской Федерации, федеральными законами, Уставом Балаганского муниципального образования.

5. Рассмотрение обращений граждан включает рассмотрение письменных обращений граждан и личный прием граждан.

II. Требования к порядку рассмотрения обращений граждан
1. Порядок информирования о рассмотрении обращений граждан.

1.1. Информация о порядке рассмотрения обращений граждан предоставляется:

- непосредственно в администрации Балаганского муниципального образования;

- с использованием средств телефонной связи, электронного информирования, электронной техники;

- посредством размещения в сети Интернет, публикации в средствах массовой информации.

1.2. Сведения о местонахождении администрации Балаганского муниципального образования, полный почтовый адрес, контактные телефоны, телефоны для справок, требования к письменному обращению граждан и обращению, направляемому по электронной почте, график личного приема граждан размещаются:

- на Интернет-сайте администрации Балаганского муниципального образования balagansk.adminbalagansk.ru.;

- в средствах массовой информации;

- на информационном стенде в месте приема письменных обращений граждан. 

1.3. Юридический адрес: 666391, Иркутская область, п. Балаганск, ул. Мира д.6.

-Адрес электронной почты: finbmo@yandex.ru
- Почтовый адрес: 666391, Иркутская область, п. Балаганск, ул. Мира д.6.

1.4. Справочный телефон  8(395)48 50-4-72; 

1.5. График работы: понедельник- пятница с 900 до 1800, перерыв на обед: 1300 -1400;  выходные дни: суббота воскресенье  и праздничные дни

1.6. При информировании о порядке рассмотрения обращений граждан, ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчества и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

При невозможности специалиста, принявшего звонок, ответить на поставленный вопрос, гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

2. Срок рассмотрения обращений граждан

2.1. Рассмотрение обращений граждан осуществляется в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения, если не установлен более короткий контрольный срок исполнения обращения.

В исключительных случаях срок рассмотрения обращений граждан может быть продлен, но не более чем на 30 дней, с обязательным уведомлением о продлении срока рассмотрения обращения гражданина.

2.2. Рассмотрение обращений граждан, содержащих вопросы защиты прав ребенка, предложения по предотвращению возможных аварий и иных чрезвычайных ситуаций, производится безотлагательно.

2.3. В случае если обращение написано на иностранном языке или точечно-рельефным шрифтом слепых, срок рассмотрения обращения увеличивается на время, необходимое для перевода.

2.4. Глава администрации Балаганского муниципального образования вправе устанавливать сокращенные сроки рассмотрения отдельных обращений граждан.

3. Требования к письменному обращению граждан

3.1. Письменное обращение гражданина в обязательном порядке должно содержать либо наименование органа местного самоуправления, в которые направляет письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), почтовый адрес, по которому должны быть направлен ответ, контактный телефон, уведомление о переадресации обращения. В обращении необходимо изложить суть предложения, заявления или жалобы, поставить личную подпись и дату.

       В случае необходимости в подтверждение своих доводов гражданин прилагает к письменному обращению документы и материалы либо их копии.

3.2. Обращение, поступившее в орган местного самоуправления или должностному лицу в форме электронного документа, подлежит рассмотрению в порядке, установленном  Федеральным законом от 02.05.2006 года № 59-ФЗ «о порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации». В обращении гражданин в обязательном порядке указывает свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), адрес электронной почты, если ответ должен быть направлен в форме электронного документа, и почтовый адрес, если ответ должен быть направлен в письменной форме. Гражданин вправе приложить к такому обращению необходимые документы и материалы в электронной форме либо направить указанные документы и материалы или их копии в письменной форме.

4. Условия и сроки личного приема граждан

4.1. Личный прием граждан ведёт глава администрации Балаганского муниципального образования.

4.2. Запись на прием к главе администрации Балаганского муниципального образования, организацию приема граждан осуществляют ведущий инспектор по делопроизводству, кадровой работе администрации Балаганского муниципального образования.

4.3. Учет личного приема граждан ведется соответствующим специалистом в "Журнале личного приема" установленного образца.

4.4. Личный прием граждан главой администрации Балаганского муниципального образования производится с учетом числа записавшихся на прием, с расчетом, чтобы время ожидания в очереди на прием, как правило, не превышало 30 минут.

4.5. Во время личного приема каждый гражданин имеет возможность сделать устное заявление, либо оставить письменное обращение по существу поднимаемых им вопросов.

 4.6. Места ожидания личного приема должны соответствовать комфортным условиям для заявителей, оборудуются стульями, столами, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания письменных обращений.

5. Результат рассмотрения обращений граждан

5.1. Конечным результатом рассмотрения обращений граждан является направление заявителю письменного ответа, содержащего результаты рассмотрения его обращения.

Процедура рассмотрения обращений граждан завершается путем получения заявителем:

- письменного ответа, содержащего результаты рассмотрения его обращения;

- сообщения об оставлении заявления без рассмотрения.

5.2. Обращения граждан считаются разрешенными, если все поставленные в них вопросы рассмотрены, приняты необходимые меры и заявителям в течение 30 дней со дня регистрации обращения или другого установленного срока даны письменные ответы.
6. Перечень оснований для оставления обращений граждан

без рассмотрения

6.1. Обращения граждан не рассматривается по существу, если:

- в обращении гражданина содержится вопрос, по которому ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в один и тот же орган местного самоуправления или одному и тому же должностному лицу;

- по вопросам, содержащимся в обращении, имеется вступившее в законную силу судебное решение;

- в обращении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, содержащие угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

- в обращении не указаны фамилия обратившегося и почтовый адрес для ответа;

- от гражданина поступило заявление о прекращении рассмотрения обращения;

- текст письменного обращения не поддается прочтению;

-ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну.

6.2. Об отказе в рассмотрении обращения письменно сообщается обратившемуся гражданину. Обращение, в котором обжалуется судебное решение, возвращается гражданину, направившему обращение, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения.

6.3. В случае, если по вопросам, содержащимся в обращении, возбуждено судебное производство с участием того же лица (группы лиц), или материалы, необходимые для принятия решения и ответа заявителю, рассматриваются в суде, рассмотрение обращения может быть отложено до вступления в законную силу решения суда.

6.4. В случае, если в письменном обращении не указаны фамилия обратившегося и почтовый адрес для ответа, содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а так же о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившим, обращение подлежит направлению в государственный орган в соответствии с его компетенцией.

                              7. Ответственность специалистов по рассмотрению

обращений граждан

7.1. Специалисты администрации Балаганского муниципального образования работающие с обращениями, несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации за сохранность находящихся у них на рассмотрении обращений и документов, связанных с их рассмотрением.

Персональная ответственность специалистов закрепляется в их должностных инструкциях.

8.2. Сведения, содержащиеся в обращениях, а также персональные данные заявителя могут использоваться только в служебных целях и в соответствии с полномочиями лица, работающего с обращением. Запрещается разглашение содержащейся в обращении информации о частной жизни обратившихся граждан без их согласия. Не является разглашением сведений, содержащихся в обращении, направление письменного обращения в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу, в компетенцию которых входит решение поставленных вопросов.

8.3. При утрате исполнителем письменных обращений назначается служебное расследование, о результатах которого информируется глава администрации Балаганского муниципального образования.

8.4. При уходе в отпуск исполнитель обязан передать все имеющиеся у него на исполнении письменные обращения временно замещающему его специалисту. При переводе на другую работу или освобождении от занимаемой должности в администрации Балаганского муниципального образования исполнитель обязан сдать все числящиеся за ним обращения специалисту, ответственному за делопроизводство в структурном подразделении.

III. Административные процедуры
1. Последовательность административных действий (процедур)

1.1. Рассмотрение обращений граждан включает в себя следующие административные процедуры:

- прием и первичная обработка письменных обращений граждан;

- регистрация и аннотирование поступивших обращений;

- направление обращений на рассмотрение;

-рассмотрение обращений, поступивших в электронную почту и почтовый ящик администрации Балаганского муниципального образования;

- личный прием граждан;

- постановка обращений граждан на контроль;

- продление срока рассмотрения обращений граждан;

- оформление ответа на обращение граждан;

- предоставление справочной информации о ходе рассмотрения письменного обращения;

- порядок и формы контроля за рассмотрением обращений граждан.

2. Прием и первичная обработка письменных обращений граждан

2.1. Основанием для начала рассмотрения обращений граждан является личное обращение гражданина в администрации Балаганского муниципального образования или поступление обращения гражданина с сопроводительным документом из других государственных органов, для рассмотрения по поручению.

2.2. Обращение может поступить по почте, доставлено непосредственно гражданином, передаваться по факсу, по электронной почте.

2.3. Обращения, присланные по почте (в том числе телеграммы), и документы, связанные с их рассмотрением, поступают специалисту администрации Балаганского муниципального образования.

2.4. Ведущий инспектор по делопроизводству, кадровой работе администрации Балаганского муниципального образования: 

- проверяет правильность адресования корреспонденции и целостность упаковки;

- вскрывает конверты, проверяет наличие в них документов (разорванные документы подклеиваются), к тексту письма подкалывают конверт;

- подкалывают впереди текста письма поступившие документы (паспорта, военные билеты, трудовые книжки, пенсионные удостоверения, фотографии и другие подобные приложения к письму);

- в случае отсутствия текста письма, ведущим инспектором по делопроизводству, кадровой работе администрации муниципального образования принимающим почту, составляется справка с текстом «Письма в адрес администрации Балаганского муниципального образования - нет», датой и личной подписью, которая приобщается к поступившим документам;

- возвращают на почту невскрытыми ошибочно поступившие (не по адресу) письма;

- составляет акт в двух экземплярах, на письма, поступившие с денежными знаками (кроме изъятых из обращения), ценными бумагами (облигациями, акциями и т.д.), подарками, на заказные письма с уведомлением, в которых при вскрытии не обнаружилось письменного вложения, а также в случаях, когда в конвертах обнаруживается недостача документов, упомянутых авторами в описях на ценные письма. Один экземпляр хранится у ведущего инспектора по делопроизводству, кадровой работе администрации Балаганского муниципального образования, второй приобщается к поступившему обращению.

- получив обращение, нестандартное по весу, размеру, форме, имеющее неровности по бокам, заклеенное липкой лентой, имеющее странный запах, цвет, в конверте которого прощупываются вложения, не характерные для почтовых отправлений (порошок и т.д.), не вскрывая конверт, сообщают об этом Главе администрации Балаганского муниципального образования и действует в соответствии с Инструкцией о мерах безопасности при приеме и регистрации корреспонденции, поступающей в администрацию Балаганского муниципального образования.

2.5. Прием письменных обращений непосредственно от граждан производится ведущим инспектора по делопроизводству, кадровой работе администрации Балаганского муниципального образования. Не принимаются обращения, не содержащие фамилии гражданина и почтового адреса для ответа. По просьбе обратившегося гражданина ему выдается копия обращения с указанием даты приема обращения, количества принятых листов и сообщается телефон для справок по обращениям граждан. 

Ведущий инспектор по делопроизводству, кадровой работе администрации Балаганского муниципального образования помимо организации приема обращений оказывают гражданам информационно-консультативную помощь.

2.6. Обращения и ответы о результатах рассмотрения обращений, поступившие по факсу, электронной почте принимаются и учитываются в журнале регистрации обращений граждан ведущим инспектором по делопроизводству, кадровой работе администрации муниципального образования 

2.7. Обращения с пометкой "лично", поступившие на имя главы администрации Балаганского муниципального образования передаются адресату невскрытыми.

3. Регистрация поступивших обращений 

3.1. Поступившие в администрацию  Балаганского муниципального образования обращения после резолюции - поручение (далее - поручение) главы администрации Балаганского муниципального образования передаются ведущим инспектором по делопроизводству, кадровой работе администрации Балаганского муниципального образования на регистрацию. Обращения граждан регистрируются консультантом по делопроизводству в течение 3-х дней с момента поступления и передаются на рассмотрения должностным лицам ответственным за  результат рассмотрения обращения.

3.2. При регистрации обращений граждан:

- на странице письма проставляется регистрационный штамп "Администрация Балаганского МО 

с указанием присвоенного письму регистрационного номера и датой;

- в регистрационной карточке указывается фамилия и инициалы заявителя (в именительном падеже), его адрес, краткое содержание обращения и кому передано на рассмотрение.

 - если письмо подписано двумя и более авторами, то регистрируется автор, в адрес которого просят направить ответ. Такое обращение считается коллективным. Коллективными являются также обращения, поступившие от имени коллектива организации, а также резолюции собраний и митингов;

- прочитывают обращение, определяют его характер, уясняют поставленные заявителем вопросы;

- обращение проверяется на повторность (при необходимости из архива поднимается предыдущая переписка). Повторным считается обращение, поступившее от одного и того же автора по одному и тому же вопросу, если со времени подачи первого обращения истек установленный законодательством срок рассмотрения или заявитель не удовлетворен полученным ответом;

- в регистрационную карточку заносится фамилия специалиста, составляется и вводится аннотация на обращение. Аннотация должна быть четкой, краткой, отражать содержание всех вопросов, поставленных в обращении, обосновывать адресность направления письма на рассмотрение;

- в случае, если заявитель прислал конверт с наклеенными на него знаками почтовой оплаты и надписанным адресом, этот конверт может быть использован для отправления ответа. Чистые конверты с наклеенными знаками почтовой оплаты возвращаются заявителю.

3.3. Результатом выполнения действий по регистрации обращений является регистрация обращения журнале регистрации обращений граждан, заполнение регистрационной карточки и подготовка обращения гражданина к передаче на рассмотрение.

4. Направление обращения на рассмотрение

4.1. Решение о направлении письма на рассмотрение главы администрации Балаганского муниципального образования принимаются ведущим инспектором по делопроизводству, кадровой работе администрации Балаганского муниципального образования, исходя исключительно из содержания обращения независимо от того, на чье имя оно адресовано.

Решение о направлении письма на рассмотрение принимается с учетом следующих особенностей:

- если вопрос находится в ведении специалистов, обращение направляется на рассмотрение (в том числе с контролем) соответствующему специалисту;

- в случае, если заявитель ранее обращался в администрацию Балаганского муниципального образования и не удовлетворен принятым решением или обжалует действия соответствующих должностных лиц, принявших решение, обращение передается на рассмотрение главе администрации Балаганского муниципального образования;

- обращения, по которым имеется поручение Президента Российской Федерации, Председателя Правительства Российской Федерации или его заместителей, Председателей палат Федерального Собрания Российской Федерации, Губернатора Иркутской области, Управления Губернатора Иркутской области и Правительства Иркутской области, депутатов Государственной Думы, депутатов Думы Балаганского МО направляются главе администрации Балаганского муниципального образования. В случае направления контрольного обращения в администрацию, одновременно дается поручение проинформировать о результатах рассмотрения организацию, взявшую обращение на контроль,  и заявителя.

- письма граждан, поступившие из редакций средств массовой информации, органов политических партий и общественных организаций (в том числе с просьбой проинформировать о результатах рассмотрения), рассматриваются как обычные обращения;

- письма с просьбами о личном приеме должностными лицами рассматриваются как обычные обращения. При необходимости авторам направляются сообщения о порядке работы администрации Балаганского муниципального образования, а заявления оформляются "В дело" как исполненные;

- в случае, если вопрос, поставленный в обращении, не находится в компетенции администрации, то обращение в течение семи дней со дня регистрации пересылается по принадлежности в орган, компетентный решать данный вопрос с уведомлением гражданина, направившего обращение, о переадресации обращения. Обращения, присланные не по принадлежности из государственных органов и других организаций, возвращаются в направившую организацию. Сопроводительные письма о возврате неверно присланных обращений в вышестоящие организации подписываются главой администрации Балаганского муниципального образования.

4.2. Результатом выполнения действий по направлению обращений на рассмотрение является передача зарегистрированных писем (обращений) под роспись в журнал регистрации обращений граждан. Если письмо находится на особом контроле, на карточке проставляется соответствующая пометка.

                                                5. Личный прием граждан
5.1. Прием граждан осуществляется в порядке очередности. Граждане, имеющие установленное действующим законодательством Российской Федерации право внеочередного приема, а также беременные женщины, принимаются вне очереди.

5.2. Учет личного приема граждан ведется ведущим инспектором по делопроизводству, кадровой работе в "Журнале учета приема граждан по личным вопросам" установленного образца.

В случае повторного обращения ведущим инспектором по делопроизводству, кадровой работе администрации Балаганского муниципального образования осуществляется подборка всех имеющихся материалов, касающихся данного заявителя.

Подобранные материалы представляются главе, ведущему личный прием.

5.3. Во время приема должностное лицо вправе направить заявителя на беседу к уполномоченному специалисту администрации Балаганского муниципального образования,  государственный орган; приглашать на прием специалистов подведомственных ему управлений и отделов; создавать комиссии для проверки фактов, изложенных в обращениях; проверять исполнение ранее принятых решений по обращениям граждан.

5.4. Запись на повторный прием к Главе администрации Балаганского муниципального образования осуществляется не ранее получения гражданином ответа на предыдущее обращение.

5.5. Во время личного приема Глава администрации Балаганского муниципального образования каждый гражданин имеет возможность изложить свое обращение устно либо в письменной форме. 

      5.6. По окончании приема Глава администрации Балаганского муниципального образования доводит до сведения заявителя свое решение или информирует о том, кому будет поручено рассмотрение и принятие мер по его обращению, а так же откуда он получит ответ, либо разъясняет: где, кем и в каком порядке может быть рассмотрено его обращение по существу.

В ходе личного приема гражданину может быть отказано в дальнейшем рассмотрении обращения, если ему ранее был дан ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

5.7. Глава администрации Балаганского муниципального образования, ведущий прием, по результатам рассмотрения обращений граждан принимает решение о постановке на контроль исполнения поручений.

5.8. Ответы о принятых мерах по обращениям граждан, рассмотренным исполнителями, направляются Главе администрации Балаганского муниципального образования, осуществлявшему прием.

Глава администрации Балаганского муниципального образования на ответе исполнителя указывает результат рассмотрения поручения ("Удовлетворено", "Разъяснено", "Отказано", "Поставить на контроль"), проставляет дату, указывает свою фамилию, инициалы и расписывается.

Если по представленным материалам не поступает дополнительных поручений, то рассмотрение заявления считается завершенным. После возвращения материалов в дело, они снимаются с контроля, о чем делается отметка в " Журнале учета приема граждан по личным вопросам ".

5.9. Материалы с личного приема хранятся в течение 3-х лет, а затем уничтожаются в установленном порядке.

5.10. Результатом приема граждан является разъяснение по существу вопроса, с которым обратился гражданин, либо принятие Главой администрации Балаганского муниципального образования, осуществляющим прием, решения по разрешению поставленного вопроса, либо направление поручения для рассмотрения заявления гражданина в уполномоченный орган.

6. Постановка обращений граждан на контроль

6.1. Все поступающие обращения граждан ставятся на контроль консультантом по делопроизводству администрации муниципального образования.

6.2. На особый контроль ставятся поручения Президента Российской Федерации, Председателей палат Федерального Собрания Российской Федерации, Председателя Правительства Российской Федерации, Губернатора Иркутской области, Управления Губернатора Иркутской области и Правительства Иркутской области о рассмотрении обращений граждан. Срок рассмотрения таких обращений устанавливается в 15 дней.

6.3. В случае, если в ответе, полученном от организации, рассматривавшей обращение, указывается, что вопрос, поставленный заявителем, будет решен в течение определенного периода времени, такое обращение может быть поставлено на дополнительный контроль, о чем направляется уведомление с указанием контрольного срока для ответа об окончательном решении вопроса.

6.4. Обращение может быть возвращено в организацию для повторного рассмотрения, если из полученного ответа следует, что рассмотрены не все вопросы, поставленные в обращении, или ответ не соответствует предъявляемым к нему требованиям.

6.5. Контроль за соблюдением сроков рассмотрения письменных обращений граждан осуществляется ведущим инспектором по делопроизводству, кадровой работе администрации Балаганского муниципального образования.

6.6. Результатом осуществления процедуры является постановка на контроль обращений граждан и особо значимых поручений вышестоящих органов по рассмотрению обращений граждан.

                            7. Продление срока рассмотрения обращений граждан
7.1. В исключительных случаях, а также в случае направления запроса о предоставлении информации, необходимой для рассмотрения обращения в иной государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу, срок рассмотрения обращения может быть продлен, но не более чем на 30 дней.

7.2. Продление сроков производится Главой администрации Балаганского муниципального образования, отдавшим поручение на исполнение обращения по служебной записке ответственного исполнителя.

7.3.Если контроль за рассмотрением обращения установлен вышестоящей организацией, то исполнитель обязан заблаговременно согласовать с ней продление срока рассмотрения обращения.

7.4.Уведомление о продлении срока рассмотрения обращения (промежуточный ответ) заблаговременно направляется заявителю и ведущему инспектору по делопроизводству, кадровой работе администрации Балаганского муниципального образования.

8. Оформление ответа на обращение граждан

8.1. Ответы на обращения граждан подписывают глава Балаганского МО, уполномоченное должностное лицо – временно исполняющий обязанности Главы администрации Балаганского муниципального образования, другие должностные лица в пределах своей компетенции. Ответы в вышестоящие организации об исполнении поручений о рассмотрении обращений граждан подписывают глава Балаганского МО или уполномоченное должностное лицо. Ответы на поручения Губернатора Иркутской области, парламентские и депутатские запросы о рассмотрении обращений граждан подписывает глава Балаганского МО или уполномоченное должностное лицо во время отсутствия главы Балаганского МО.

В случае, если поручение было адресовано конкретному должностному лицу администрации, ответ подписывается этим должностным лицом.

Ответы на обращения депутатов Думы Балаганского МО подписываются должностным лицом, которому они адресованы, или должностным лицом, исполняющим его обязанности.

8.2. Текст ответа должен излагаться четко, последовательно, кратко, исчерпывающе давать пояснения на все поставленные в письме вопросы. При подтверждении фактов, изложенных в жалобе, в ответе следует указывать, какие меры приняты к виновным должностным лицам.

8.3. В ответе в вышестоящую организацию должно быть указано, что заявитель проинформирован о результатах рассмотрения его обращения. В ответах по коллективным обращениям указывается, кому именно из авторов дан ответ.

8.4. Подготовки специального ответа не требуется, если по результатам рассмотрения обращения принят правовой акт (например, о выделении земельного участка, об оказании материальной помощи), и экземпляр принятого правового акта направляется заявителю.

8.5. Рассмотрение обращения, содержащего вопросы, имеющие большое общественное значение, может быть вынесено на заседание Думы Балаганского МО.

8.6. К ответу прилагаются подлинники документов, приложенные заявителем к письму. Если в письме не содержится просьбы об их возврате, они остаются в деле.

8.7. Ответы заявителям и в вышестоящие организации печатаются на бланках установленной формы, в соответствии с Инструкцией по делопроизводству в администрации Балаганского муниципального образования. В левом нижнем углу ответа обязательно указываются фамилия исполнителя и номер его служебного телефона.

8.8. Подлинники обращений граждан в вышестоящие организации возвращаются только при наличии на них штампа "Подлежит возврату" или специальной отметки в сопроводительном письме.

8.9. Если на обращение дается промежуточный ответ, то в тексте указывается срок окончательного разрешения вопроса.

8.10. По обращениям на Электронную почту администрации Балаганского муниципального образования ответы отсылаются исполнителями на указанные в обращении почтовые адреса заявителей.

8.11. После завершения рассмотрения письменного обращения и оформления ответа подлинник обращения и все материалы, относящиеся к рассмотрению, передаются  ведущему инспектору по делопроизводству, кадровой работе администрации Балаганского муниципального образования, где проверяется правильность оформления ответа и краткое содержание ответа заносится в регистрационную карточку. Ответы, не соответствующие требованиям, предусмотренным настоящим административным регламентом, возвращаются исполнителю для доработки. Отправление ответов без регистрации ведущим инспектором по делопроизводству, кадровой работе администрации Балаганского муниципального образования не допускается.

8.12. При необходимости исполнитель может составить справку о результатах рассмотрения обращения (например, в случаях, если ответ заявителю был дан по телефону или при личной беседе, если при рассмотрении обращения возникли обстоятельства, не отраженные в ответе, но существенные для рассмотрения дела).

8.13. Поступившие ответы на поручения о рассмотрении обращения граждан из государственных органов, органов местного самоуправления и других организаций направляются должностному лицу, давшему поручение на рассмотрение обращения.

8.14. Итоговое оформление дел для архивного хранения осуществляется в соответствии с требованиями Инструкции по делопроизводству ведущим инспектором по делопроизводству, кадровой работе администрации Балаганского муниципального образования.

                                     9. Предоставление справочной информации
о ходе рассмотрения обращения

9.1. В любое время с момента регистрации обращения заявитель имеет право знакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотрения обращения, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну.

9.2. Справочную работу по рассмотрению обращений граждан ведет ведущий инспектор по делопроизводству, кадровой работе администрации Балаганского муниципального образования. 

9.3. Справки по вопросам рассмотрения письменных обращений граждан предоставляет ведущим инспектором по делопроизводству, кадровой работе администрации Балаганского муниципального образования. Справки предоставляются при личном обращении или посредством телефона: 83954850472.

9.4. Справки предоставляются по следующим вопросам:

- о получении обращения и направлении его на рассмотрение должностному лицу или в уполномоченный орган;

- об отказе в рассмотрении обращения;

- о продлении срока рассмотрения обращения;

- о результатах рассмотрения обращения.

9.5. Звонки от заявителей по вопросу получения справки о рассмотрении обращений граждан принимаются ежедневно с 9.00 до 13.00 и с 14.00 до 18.00, кроме выходных и праздничных дней, в предвыходной и предпраздничный день – с 9.00 до 13.00 и с 14.00 до 18.00, в пятницу с 9.00 до 13.00 и с 14.00 до 18.00

9.6. При получении запроса по телефону ведущий инспектор по делопроизводству, кадровой работе администрации Балаганского муниципального образования:

- называет наименование органа, в который позвонил гражданин;

- представляется, назвав свою фамилию, имя, отчество;

- предлагает абоненту представиться;

- выслушивает и уточняет, при необходимости, суть вопроса;

- вежливо, корректно и лаконично дает ответ по существу вопроса;

- при невозможности в момент обращения ответить на поставленный вопрос предлагает обратившемуся с вопросом гражданину перезвонить в конкретный день и в определенное время;

- к назначенному сроку специалист подготавливает ответ.

9.7. Во время разговора специалист должен произносить слова четко, избегать «параллельных разговоров» с окружающими людьми, и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат.

9.8. Результатом предоставления справочной информации при личном обращении гражданина или по телефону является информирование гражданина по существу обращения в устной форме.

                                            10. Порядок и формы контроля
за рассмотрением обращений граждан

10.1. Контроль за полнотой и качеством рассмотрения обращений граждан включает в себя проведение проверок (в том числе с выездом на место), выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

10.2. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по рассмотрению обращений граждан, и принятием решений специалистами осуществляется Главой администрации Балаганского муниципального образования.

 10.3. Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным лицом, ответственным за организацию работы по рассмотрению обращений граждан, проверок соблюдения и исполнения специалистами положений настоящего административного регламента, иных нормативных актов Российской Федерации и Иркутской области.

10.4. Ведущим инспектором по делопроизводству, кадровой работе периодически направляются напоминания должностным лицам, ответственным за результат рассмотрения обращений,  срок рассмотрения которых истекает, и о тех, срок рассмотрения которых уже истек. 

11. Порядок обжалования действий по рассмотрению обращений граждан

и решения, принятого по обращению

 11.1. Гражданин вправе обжаловать действия по рассмотрению обращений граждан и решение, принятое по результатам рассмотрения его обращения, в вышестоящий орган, вышестоящему должностному лицу или в суд в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации.
Российская Федерация

Иркутская область

Балаганский район

Администрация Балаганского  Муниципального образования

Постановление

от 01 февраля 2017 года                       Балаганск                                          № 39

Об утверждении Порядка формирования, ведения и обязательного опубликования перечня муниципального имущества, свободного от прав третьих лиц, предназначенного для предоставления во владение и (или) пользование субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», статьей 18 Федерального закона от 24.07.2007 N 209-ФЗ "О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации", Уставом Балаганского муниципального образования

ПОСТАНОВЛЯЮ: 

1. Утвердить порядок формирования, ведения и обязательного опубликования перечня муниципального имущества, свободного от прав третьих лиц, предназначенного для предоставления во владение и (или) пользование субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства (Приложение 1).

2. Опубликовать настоящее постановление в Официальном вестнике Балаганского муниципального образования и разместить на официальном сайте администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

3. Контроль исполнения данного постановления оставляю за собой.

Глава Балаганского 

муниципального образования
                                         Н.А. Жуков








УТВЕРЖДЕН

Постановлением 

администрации Балаганского 

муниципального образования 
от 01.02.2017 г. № 39
ПОРЯДОК

формирования, ведения и обязательного опубликования перечня муниципального имущества, свободного от прав третьих лиц, предназначенного для предоставления во владение и (или) пользование субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Настоящий Порядок определяет процедуру формирования, ведения и обязательного опубликования перечня муниципального имущества, свободного от прав третьих лиц (за исключением имущественных прав субъектов малого и среднего предпринимательства), которое может быть использовано в целях предоставления его во владение и (или) пользование на долгосрочной основе субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства (далее – Перечень), в целях реализации положений Федерального закона от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации».

1.2. Перечень представляет собой реестр объектов муниципального имущества (далее - Имущество) предназначенный для использования имущества только в целях предоставления их во владение и (или) в пользование на долгосрочной основе субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства Балаганского муниципального образования (далее – субъекты малого и среднего предпринимательства).

 1.3. Имущество, включенное в Перечень, предназначено для предоставления в аренду или в безвозмездное пользование субъектам малого и среднего  предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего  предпринимательства, и не подлежит отчуждению в частную собственность, в т.ч. в собственность субъектам малого и среднего предпринимательства, арендующим имущество.

2. ФОРМИРОВАНИЕ ПЕРЕЧНЯ

2.1. Формирование Перечня производится на основании:

– обращения субъекта малого и среднего  предпринимательства в администрацию Балаганского муниципального образования;

- по инициативе администрации Балаганского муниципального образования.

Предоставленные обращения должны содержать обоснование целесообразности включения (исключения) объектов муниципальной собственности в перечень муниципального имущества с указанием характеристики объектов (наименование, местонахождение объекта, площадь, назначение и т.п.) и видов деятельности, осуществляемых субъектами малого и среднего предпринимательства, согласно форме указанной в приложении к настоящему Порядку.

2.2.В Перечень включаются:

- отдельно стоящие нежилые здания;

- встроенные нежилые помещения;

- сооружения;

-движимое имущество, в том числе оборудование, машины, механизмы, установки, транспортные средства;

- иное движимое имущество. 

Имущество используется на возмездной основе, безвозмездной основе или на льготных условиях.

Указанное имущество должно использоваться по целевому назначению.

Муниципальное имущество, включенное в Перечень, не подлежит отчуждению в частную собственность, за исключением возмездного отчуждения такого имущества в собственность субъектов малого и среднего предпринимательства в соответствии с частью 2.1 статьи 9 Федерального закона от 22 июля 2008 года N 159-ФЗ "Об особенностях отчуждения недвижимого имущества, находящегося в государственной собственности субъектов Российской Федерации или в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации".

2.3. Условия внесения имущества в Перечень:

 - отсутствие прав третьих лиц (за исключением имущественных прав субъектов малого и среднего предпринимательства) на включаемое в Перечень имущество;

- отсутствие признаков принадлежности предполагаемого имущества к имуществу, гражданский оборот которого запрещен или ограничен.

2.4. Имущество может быть исключено из Перечня в случае:

- не востребованности имущества по истечении 12 (двенадцати) месяцев со дня внесения в Перечень;

-необходимости использования имущества для решения вопросов местного значения;

- прекращения муниципальной собственности;

- постановки объекта недвижимого имущества на капитальный ремонт и (или) реконструкцию;

- сноса объекта недвижимого имущества, в котором расположены объекты;

- обновление данных об имуществе;

- в иных предусмотренных действующим законодательством случаях.

2.5. Глава администрации Балаганского МО утверждает Перечень, принимает решение о включении в Перечень (исключении из Перечня) сведений о муниципальном имуществе. 

2.6.Информация об имуществе должна содержать:

- адрес (местоположение) объекта;

-индивидуальные характеристики (наименование имущества, год постройки, этажность);

- общая площадь.

3. ПОРЯДОК ВЕДЕНИЯ ПЕРЕЧНЯ

3.1. Ведение Перечня осуществляется в электронном виде и на бумажном носителе путем внесения и исключения данных об имуществе по форме утвержденной приказом Минэкономразвития России от 20 апреля 2016 г. N 264, указанных в части 4 статьи 18 Федерального закона "О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации", а также об изменениях, внесенных в такие перечни, в акционерное общество "Федеральная корпорация по развитию малого и среднего предпринимательства" согласно приложению к настоящему Перечню.

3.2. Сведения об имуществе, указанные в пункте 2.6 настоящего Порядка, вносятся в Перечень и исключаются из Перечня в течение 5 рабочих дней со дня принятия решения о включении и исключении этого имущества из Перечня.

В случае изменения сведений, содержащихся в перечне, соответствующие изменения вносятся в Перечень в течении 5 рабочих дней со дня, когда стало известно об этих изменениях, но не позднее чем через 2 месяца после внесения изменивших сведений в Единый государственный реестр недвижимости.

4. ПОРЯДОК ОФИЦИАЛЬНОГО ОПУБЛИКОВАНИЯ ПЕРЕЧНЯ

4.1.Утвержденный Перечень и изменения, внесенные в перечень, подлежат обязательному размещению на официальном сайте администрации Балаганского муниципального образования в сети Интернет в течении 10 календарных дней со дня принятия решения об его утверждении или внесении в него изменений.

Приложение

к Порядку формирования, ведения и обязательного опубликования

перечня муниципального имущества, свободного от прав третьих лиц, 

предназначенного для предоставления во владение

и (или) в пользование субъектам малого и среднего

предпринимательства и организациям, образующим

инфраструктуру поддержки субъектов малого

и среднего предпринимательства

Форма представления и состав сведений

об утвержденных перечнях  муниципального имущества

 

Наименование публично-правового образования: __________________________________________________________________

 

Данные о федеральном органе исполнительной власти Российской Федерации (органе исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органе местного самоуправления), наделенном полномочиями по управлению соответствующим имуществом:

 

	Наименование органа
	 

	Почтовый адрес
	 

	Ответственное структурное подразделение
	 

	Ф.И.О. исполнителя
	 

	Контактный номер телефона
	 

	Адрес электронной почты
	 

	Адрес страницы в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" с размещенным перечнем (изменениями, внесенными в перечень)
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